& Universidade Federal da Bahia Sistema de Avaliacao e
Desenvolvimento Institucional

Unidade

Pro6-Reitoria de Planejamento e _ _

Orcamento PO - Procedimento Operacional
Processo  peyolugdo de saldos remanescentes de Identificacao: Versao: | N© de folhas:

recursos financeiros PO/PROPLAN/CCCONV/26 02 1de2

Glossario de Termos:

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN

CCF — Coordenagéo de Contabilidade Finangas da PROAD

Instrumento juridico — Documento produzido entre partes que gera efeito juridico, como acordos,
contratos, convénios, termos e congéneres.

NAP — Nucleo de Analise e Elaboracdo da PROPLAN/CCCONV

Parceiro - Instituicdo que repassa recursos financeiros a UFBA, como: concedente, financiador,
contratante e doador

PROAD - Pro-Reitoria de Administracdo da UFBA

PROPLAN - Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢camento da UFBA

SIPAC — Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

UFBA — Universidade Federal da Bahia

I. OBJETIVO

Devolver saldo remanescente de recursos financeiros oriundos dos instrumentos juridicos
firmados com a UFBA e executados por fundages de apoio.

» NAP: verifica se houve saldo remanescente na prestacdo de contas recebida da Fundacdo de
apoio/UFBA,; verifica se ha clausula de devolugéo dos recursos financeiros no instrumento juridico
firmado com o parceiro; cadastra no SIPAC (médulo de protocolo) processo de devolucao de saldo
e encaminha eletronicamente a CCF; anexa o comprovante de devolucdo de saldo pela CCF no
processo de prestacdo de contas a ser enviado ao parceiro.

» CCF: encaminha para a CCONV todas as conciliacdes de Fundacdes de valores pendentes
de devolucdo ou execucdo para que esta unidade observe o que estd pendente; verifica se
todos os procedimentos elencados pelo CCONV foram atendidos no Processo; anexa ao
processo 0 comprovante do SIAFI e verifica se 0 pagamento efetuado pela Fundacéo se
encontra na UFBA ou, através do SIAFI, se ha sobras de recursos; devolve o saldo
remanescente ao parceiro, apropria o processo no SIAFI, anexa a documentagéo ao processo
e encaminha ao NAP.

II. PROCEDIMENTOS

O saldo remanescente devera ser devolvido logo ap6s o recebimento da prestagéo de contas.

1. CCF encaminha para a CCONV todas as conciliagdes de Fundacdes de valores pendentes de
devolucéo ou execucdo para que esta unidade observe o que esta pendente.
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2. NAP verifica se houve saldo remanescente na prestagdo de contas recebida da Fundacdo de

apoio/UFBA.

Existéncia de saldo remanescente?
N&o -> Fim do procedimento
Sim -> Continua procedimento

3. NAP verifica se ha clausula de devolucao dos recursos financeiros no instrumento juridico firmado

com o parceiro.

Ha cléausula de solicitagdo da devolugdo?

Né&o -> NAP informa a Unidade a existéncia de saldo remanescente de projeto na conta da UFBA, mas que
ndo podera ser devolvido.

Sim -> Continua procedimento

4. NAP cadastra no SIPAC (modulo de protocolo) processo de devolucdo de saldo e encaminha

eletronicamente a CCF.

O processo devera ser cadastrado no SIPAC com o seguinte Assunto: 054.1 - Prestacdo de contas.
Tomada de contas (Controle externo. Auditoria externa) e assunto detalhado: Devolugao de saldo
remanescente referente ao [identificacdo do instrumento juridico]. Processo de origem: [23066.xxxxx].

No processo devem ser cadastrados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo

descritas

Ordem dos documentos

) Instrumento juridico

GRU da comprovagéo
de devolugéo do
recurso (no caso de
Fundacéo)

b)

Despacho de
encaminhamento e

¢) solicitacdo de
devolucdo de saldo a
CCF

Tipo Forma de . .
P Natureza Conferéncia Assinante
documento
Anexar
) Lo Servidor do
* Ostensivo  documento Copia simples
. setor
digital

*A tipologia devera ser marcada de acordo com o instrumento juridico originado pela
relagdo. Dentre as possibilidades: - Acordo; - Contrato; - Convénios; - Convénio de
estagio; - Ajustes; - Termo de doacéo; - Termo de Execucéo Descentralizada; - Termo

de outorga
Guia de Anexar .
: . L Servidor do
Recolhimento Ostensivo  Documento Copia simples
. . Setor
da Unido Digital
. Escrever Servidor do
Despacho  Ostensivo | -
documento Setor

NAP deve indicar a CCF o domicilio bancéario do parceiro, para devolugéao do saldo.

5. CCF verifica se todos os procedimentos elencados pelo CCONV foram atendidos no

Processo.
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Em conformidade?
N&o — Solicita alteracBes
Sim — Segue procedimento

6. CCF anexa ao processo o comprovante do SIAFI e verifica se o pagamento efetuado pela
Fundacdo se encontra na UFBA ou, através do SIAFI, se hé sobras de recursos (caso ndo tenha
havido intermediac¢do da Fundacao).

Recurso localizado?
N&o — Verifica se ja houve a devolucgdo ou execucdo do recurso e informa ao NAP (anexando os devidos

comprovantes ao processo eletrdnico)
Sim — Segue procedimento.

7. CCF devolve o saldo remanescente ao parceiro, apropria 0 processo no SIAFI, anexa a

documentacdo ao processo e encaminha ao NAP, conforme descrito abaixo:

Ti Form . .
Ordem dos documentos PO Natureza orma de Conferéncia Assinante
documento
Comprovante Anexar Servidor do
a) Comprovante de de devolugdo Ostensivo  Documento Copia simples Setor
devolucéo de saldo de saldo Digital
Despacho de
encaminhamento e .
L . Escrever Servidor do
c) solicitagdo de Despacho  Ostensivo | -
x documento Setor
devolucdo de saldo ao
NAP

8. NAP anexa o comprovante de devolucéo de saldo pela CCF no processo de prestacdo de contas a ser
enviado ao parceiro, conforme instrucdes abaixo:

9. Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento

Comprovante Anexar . .

Comprovante de P N . Copia Servidor do
a) N de devolugdo  Ostensivo Documento )
devolucdo de saldo - simples Setor
de saldo Digital

e Para procedimento de prestagdo de contas da Fundagdo de apoio:  seguir
PO/PROPLAN/CCCONV/NAP/01
e Para procedimento de prestagdo de contas das Unidades a CCCONV: seguir
PO/PROPLAN/CCCONV/NAP/02
e Para  procedimento de prestacdo de contas de  projetos  tripartite:  seguir
PO/PROPLAN/CCCONV/NAP/03

Fim do Processo.
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V.

V.

Processo

Devolugdo de saldos remanescentes

de recursos financeiros

Identificacao:
PO/PROPLAN/CCCONV/26

Versao:
02

N2 de folhas:
4 de 2

FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Né&o se aplica.

FLUXOGRAMA

1.Encaminha 8 CCONV
as conciliagdes de
Fundacoes de valores

pendentes de

7. Devolve o saldo

B. Anexa a0 processo o
comprovante do SIAF e

remanescente ao verifica se o pagamerto

5. Verifica se todos os
procedimentos
elencados pelo

3. Verifica se ha

clausula de devolucdo | Hi dausula?

dos recursos gim
financeiras no

instrumento juridico MEn

Informa a

unidade

b devolucio ou parceiro efetuado se encontra na CCOMVY foram
o =5 UFBA atendidos
execucio
A

8. Anexa o comprovante de

devolucio de saldo pela CCF

no processo de presiag?o de

contas
Fid
Exizténcia de saldo .
2. Verifica se houve ? M3o
e remanescenter ol
remanescente ETEEEIlETE

=] sim
=

4. Cadastra no SIPAC
(protocolo) promesso de
devolucdo desaldo e
encaminha a CCF
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