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Glossario de Siglas e Termos

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN

NAC — Nucleo de Acompanhamento de Controle da CCCONV
PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento e Orcamento
SIPAC — Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

OBJETIVO

Incluir/excluir membro(s) na equipe executora do projeto, quando solicitado pela coordenagéo do projeto.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei no 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
que dispde sobre as relagbes entre as instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e
tecnolégica e as fundacgdes de apoio, e revoga o Decreto no 5.205, de 14 de setembro de 2004.

Resolucéo n° 06/2013 UFBA 26 de agosto de 2013 - Dispde sobre as relagdes entre a UFBA e suas
Fundagdes de Apoio nos termos da Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto 7.423, de 31 de

dezembro de 2010.

RESPONSABILIDADES

» CCCONV: identifica a solicitacdo e encaminha o documento ao NAC.

> NAC: avalia solicitagdo para inclusao/substituicdo de membro(s) na equipe de executora do projeto;
encaminha, por e-mail, formulario de inclusdo/substituicdo de membro(s) para: a) Fundagdo, a)
Coordenacédo do projeto, c) Fiscal do projeto, e d) Pessoa legalmente indicada pela coordenagdo do
projeto; faz a juntada do documento no processo original do projeto no SIPAC (Juntada de
Documentos Avulsos a Processo); anexa no SIPAC (mdédulo de projetos e convénios) o Formulario de
Inclusdo/Substituicdo de Membro(s) na equipe executora do projeto; cadastra 0s membros a serem
incluidos no SIPAC (mddulo de projetos e convénios).

» Unidade: cadastra documento no SIPAC (mdédulo de protocolo) Oficio de solicitagdo de
inclusdo/exclusdo de membros com anexos e encaminha eletronicamente 8 CCCONV.

PROCEDIMENTOS
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A Coordenacédo do projeto devera observar o limite minimo de 2/3 de pessoas vinculadas a UFBA para
compor equipe do projeto, conforme Resolugdo 06/2013, Art. 4°, inciso I. Atentando para as excegles
constantes dos incisos 11, 111, 1V, V e VI do Art. 4° da Resolugdo 06/2013 e no §5°, IV do Art. 6° do Decreto
n° 7.423/2010.

Para inclusdo/exclusdo de membros em projetos tripartite, deve-se seguir o PO/PROPLAN/CCCONV/11.

Unidade cadastra documento no SIPAC (modulo de protocolo): Oficio de solicitacdo de
inclusdo/exclusdo de membros com anexos e encaminha eletronicamente 8 CCCONV (unidade de
destino: 12.01.05.04 — Setor de Convénios/PROPLAN).

O documento deverd ser cadastrado no SIPAC com o seguinte Assunto001 — Relagéo

Interinstitucional e assunto detalhado: Solicitagio de inclusdo/substituicdo de membro(s) na equipe
executora do projeto. Em observagdes, colocar: nimero do processo SIPAC (protocolo) ao qual esta
vinculado o projeto.

O oficio e seus anexos devem constar em um Unico arquivo PDF, constando 0s que segue:

a) Oficio da Unidade, assinado pelo Coordenador do projeto, em aten¢do 8 CCCONV;

b) Formulério de Inclusdo/Substituicdo de membro na equipe executora;

c) Formulério de Justificativa e Critério de Selego;

d) Atade aprovacdo da Congregacdo, aprovando os valores da bolsa (se houver);

e) Declaragdo de anuéncia do Departamento ou Unidade liberando o servidor;

f) Declaragéo Individual de cada servidor — Teto Constitucional;

g) Declaracdo do Coordenador do projeto de inexisténcia de nepotismo, caso 0 membro incluido seja o
coordenador ou vice-coordenador servidor publico;

h) Comprovante de matricula para membro estudante bolsista.

O arquivo em PDF deve ser cadastrado na forma descrita:

a)

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
o Oficio de
Solicitacdo de o
. u o Solicitacdo de Anexar
incluséo/substituicéo . x o . . Coordenador
inclusdo/substituicdo Ostensivo | Documento = Cdpia Simples .
de membro na i do projeto
de membro na Digital

Equipe Executora .
quip Equipe Executora

CCCONV identifica a solicitacdo e encaminha o documento ao NAC.

NAC avalia solicitacdo para inclusdo/substituicdo de membro(s) na equipe de executora do projeto.

Documentacdo em conformidade?
N&o - Solicita ajuste das inconsisténcias a Unidade de Origem.
Sim = Continua procedimento.

NAC encaminha, por e-mail, formulario de inclusdo/substituicdo de membro(s) para:

a) Fundacéo;

a) Coordenacéo do projeto

c) Fiscal do projeto;

d) Pessoa legalmente indicada pela coordenacédo do projeto
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Inclusdo/Substituicio de Identificacdo Versao N2 de folhas
Membro(s) na Equipe Executora | PO/PROPLAN/CCCONV/10 02 3de>5

5. NAC faz a juntada do documento no processo original do projeto no SIPAC (Juntada de Documentos
Avulsos a Processo).

6. NAC anexa no SIPAC (modulo de projetos e convénios) o Formulario de Inclusdo/Substituicdo de
Membro(s) na equipe executora do projeto.

7. NAC cadastra 0s membros a serem incluidos no SIPAC (médulo de projetos e convénios).

Fim do processo.

FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS
» Declaracdo de anuéncia do Departamento ou Unidade liberando o servidor — Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos.
» Declaracdo Individual de cada servidor /Teto Constitucional - Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos.
» Declaragdo do Coordenador do projeto de inexisténcia de nepotismo - Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos.
» Formulario de Incluséo de Membro na Equipe Executora - Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos (Anexo II1).
» Formulério de Inclusdo/Substituicdo de membro na equipe executora — Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos (Anexo I11)
» Formuldrio de Justificativa e Critério de Selecio -  Disponivel em
https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos (Anexo VIII).
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VI.  CONTROLE DE REVISAO
Revisao Data Historico das RevisGes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
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CONARQ de acordo com a
tabela/2020
Elaborado por Aprovado por Data
Florisvaldo Freitas, Leandro Rosado; Kamila Tulio Fabrinne 05/10/2020
Dutra




Processo Inclusdo/Substituicio de Identificacdo Versao N2 de folhas
Membro(s) na Equipe Executora | PO/PROPLAN/CCCONV/10 02 5de5
01 10/09/2020 | Acrescentar codigo de 1/7 Kamila Dutra
Unidade de destino
00 16/09/2019 | Elaboracgdo do Todos Tulio Fabrinne
documento Florisvaldo Freitas Sotero
Leandro Rosado
Kamila Dutra
Data Nome Orgao
05/10/2020 . . PROPLAN/CCCONV
Tulio Fabrinne
Aprovado para uso Em
Eduardo Mota Pro-Reitor PROPLAN
aprovagao
05/05/2023 Kamila Dutra Pena SUPAD
Revisado
10/09/2020 | Kamila Dutra SUPAD
Kamila Dutra SUPAD
16/09/2019 . . PROPLAN/CCCONV
Tulio Fabrinne
Elaborado
. . PROPLAN/CCCONV
Florisvaldo Freitas
PROPLAN/CCCONV
Leandro Rosado

Elaborado por

Florisvaldo Freitas,

Leandro Rosado; Kamila
Dutra

Aprovado por
Tulio Fabrinne

Data
05/10/2020




