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Glossario de Siglas e Termos

APCN - Aplicativo para Criacdo de Curso Novo (CAPES-NET)
CAE — Conselho Académico de Ensino Superior da UFBA

CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

CEPG - Coordenacao de Ensino de P6s-Graduagdo
CNE — Conselho Nacional de Educagdo (MEC)

CTC-ENS - Conselho Técnico-Cientifico de Educacéo Superior (CAPES)
DAYV - Diretoria de Avaliacdo (CAPES)

PROPG - Pré-Reitoria de Ensino de Pds-Graduagédo
SAA — Superintendéncia de Administracdo Académica (antigas SGC/SUPAC)
NEPG — Nucleo de Ensino de P6s-Graduacao

SIAC — Sistema Académico da UFBA

SNPG — Sistema Nacional de Pos Graduagéo

I. OBJETIVO

Normatizar e orientar o procedimento para Criacdo de Novo Curso (Stricto Sensu) nas modalidades Mestrado

ou Doutorado

Il.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Regulamento de Ensino de Graduacéo e Pos-Graduacao (Stricto Sensu) de 10 de Dezembro de

2014

Regimento Geral da Universidade Federal da Bahia

Tutorial de Telas de APCN da CAPES

http://www.capes.qgov.br/images/stories/download/avaliacao/TelasAPCN_Academico 030611.pdf

Portaria anual que regulamenta a submisséo de propostas de cursos novos

I11.  RESPONSABILIDADES

» CAE: Indicar o relator para formulagdo do parecer sobre a proposta; realizar votacdo da

proposta.

» CAPES: Disponibilizar o calendario de APCN; alterar a situacdo do curso no SNPG; cadastrar o

novo Coordenador no SAC.

» CNE: Fazer o reconhecimento final da abertura do curso

» Coordenacéo de Area da CAPES: Avaliar o mérito da proposta; decidir pela recomendagéo criagdo

do novo curso;

» Coordenador proponente: Criar proposta de novo curso no modelo APCN; contatar e indicar o
consultor AD-HOC; incluir proposta aprovada pela CAE no APCN;

» Coordenacdo do programa de Pdés-graduacdo: tomar as providéncias para abertura do curso;
eleger formalmente o coordenador do novo curso.
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Consultor AD-HOC: Formular parecer sobre a proposta de hovo curso;
CTC-ES: Fazer o julgamento final da proposta de criagdo de novo curso.

Diretor da unidade (onde estd4 alocado o programa ou curso de po6s-graduacdo): instalar o
colegiado; realizar a eleicdo formal do coordenador do novo curso; registrar a ata da eleicdo do
coordenador do novo curso e encaminhar a ata para o NEPG.

Proé-reitor e Coordenador de Ensino de Pos-graduacdo: Criar calendario interno de implantagdo
de novos cursos; marcar reunido explicativa; analisar o mérito académico da proposta de criacdo de
Curso novo.

NEPG: Realizar andlise técnica da proposta de criacdo de curso novo; criar a sintese da proposta;
informar as coordenacfes da criacdo do novo curso no sistema académico da UFBA; informar a
CAPES que 0 novo curso esta em funcionamento.

SOC: Protocolar o processo e encaminha para o CAE
SAA: Cadastrar e codificar o0 novo curso no SIAC

PROCEDIMENTOS
A CAPES disponibiliza anualmente o calendério de criagdo de novos cursos através do APCN

O coordenador de ensino de p6s—graduacdo, baseado nas datas do calendario do APCN, cria o
calendario interno de implantacdo de novos cursos.

O coordenador de ensino de pds—graduagdo marca reuniao explicativa

O coordenador de ensino de pés-graduacdo entra em contato via e-mail, ou ligacdo, convidando os
coordenadores dos programas de po6s-graduacao, interessados na abertura de novos cursos, para uma
reunido explicativa sobre o processo de cria¢do de novos cursos e utilizagdo do APCN.

O coordenador proponente monta a proposta no modelo do APCN, imprime uma cépia e envia
para o NEPG

Nas propostas do APCN devem constar:

a) ldentificagdo da IES

b) Identificacdo dos Dirigentes

c) Descri¢do da Proposta/Curso

d) Infraestrutura Administrativa e de Ensino e Pesquisa
e) Caracterizacdo da Proposta

f) Areas de Concentracdo/Linhas de pesquisa

g) Caracterizacdo do Curso

h) Disciplinas

i) Corpo Docente

j) Producdo Bibliogréfica, Artistica e Técnica

K) Projetos de Pesquisa

[) Docente — Disciplinas

m) Docente — Vinculo e Titulagéo

n) Docente — Orientacdo e Produgéo

0) Informagcfes Complementares

p) Documentos outros, solicitados na norma CAPES.

(Todas informagdes séo solicitadas pelas telas de criacdo da proposta no aplicativo)
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Na proposta impressa para tramitagao interna na UFBA, devem estar anexadas:

a) Atas com aprovacdo do Colegiado, Congregacdo e/ou Departamentos da proposta do novo
curso.

b) Atas com aprovacdo do Colegiado, Congregacdo e/ou Departamentos das disciplinas
nominadas no Novo curso.

c) Documentos de referéncia da proposta

d) Ata de liberagdo dos docentes nominados para ministrar as disciplinas
(Se a proposta for multi-institucional, devera incluir o documento de liberagdo dos docentes
das outras instituicGes e os documentos que comprovem que as institui¢des sdo conveniadas).

e) Regimento Interno do Curso

4. O NEPG faz anélise técnica da proposta

4.1 Os técnicos criam uma sintese da proposta enviada baseada nos critérios do préprio APCN

4.2 Caso as propostas ndo estejam completas, elas sdo devolvidas para os Coordenadores realizarem as
corregdes. O NEPG indica as inconsisténcias.

5. O NEPG cria sintese da proposta e encaminha para o Pr4-Reitor da PROPG
5.1. O coordenador de ensino de pds-graduacdo informa ao coordenador proponente.

6. O coordenador proponente contata e indica um consultor AD-HOC externo para avaliar a proposta

7. O consultor AD-HOC avalia e emite parecer sobre a proposta de curso novo. Marca-se entdo uma
reunido com o consultor, o coordenador proponente, o coordenador de ensino da pés-graduagéo e
0 pro-reitor da PROPG para discussdo da proposta.

7.1. A proposta é encaminhada para o pro-reitor avaliar detalhadamente o seu mérito.
7.2. Caso haja diligéncias na proposta, o coordenador proponente deve soluciona-las.

Geralmente, as analises da proposta sdo feitas em conjunto pelo pré-reitor e o pelo coordenador
proponente.

8. O pro-reitor da PROPG realiza analise dos aspectos académicos da proposta e encaminha para o
CAE

8.1. Caso haja correcGes a serem feitas, o pro-reitor devolve a proposta para o coordenador
proponente realizar as corregdes.

Geralmente as decisdes sobre as retificacfes necessarias sdo tomadas em conjunto pelo pré-reitor e
pelo coordenador.

9. A SOC protocola o processo e encaminha para o CAE

10. O CAE indica um relator que formulard um parecer sobre a proposta para ser submetido a votagao
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

em plenaria

Caso haja diligéncias nas propostas, elas sdo enviadas ao coordenador proponente para sana-
las.

A proposta completa é encaminhada para votacéo
O CAE realiza a analisa e vota a proposta

A proposta aprovada é enviada para 0 NEPG

A proposta ndo aprovada € encaminhada para arquivamento no NEPG
O NEPG recebe a proposta aprovada e encaminha para o coordenador proponente

O coordenador proponente inclui a proposta aprovada no APCN e ela segue para avaliacdo na
coordenacéo de area da CAPES.

A coordenacdo de area da CAPES vai avaliar o mérito da proposta e decidir pela recomendacédo
ou ndo da criagdo do novo curso.

A proposta completa segue para recomendacao
16.1. Caso a proposta tenha diligéncias, ela é devolvida para a PROPG para sané-las.

Nesta etapa podem ocorrer visitas “in loco” para certificar diligéncias de infraestrutura.
16.2. A Coordenacdo comunica o Coordenador proponente sobre a necessidade de corre¢des.

A proposta recebe um conceito e é encaminhada para o CTC-ES.

O CTC faz o julgamento final da proposta

A proposta completa segue para votacao

17.1. Caso a proposta possua diligéncias, ela é retirada da pauta da reunido do conselho e remetida para a

coordenagdo de area para as retificacfes.

17.2. Se a proposta for aprovada, ela é publicada na pagina da CAPES na relagdo de cursos
aprovados e é encaminhado para 0 NEPG com a ficha de recomendagdo da CAPES

17.3. A proposta ndo aprovada estara disponivel a PROPG em pagina especifica de acesso
privativo.

18. O NEPG encaminha o processo de curso novo recomendado para a SAA

19. A SAA cadastra e codifica o curso no SIAC encaminha para o0 NEPG

20. O NEPG encaminha o informe via e-mail, comunicando as coordenacg®es acerca da criacdo formal
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do curso nos sistemas da UFBA e o prazo para o inicio de seu funcionamento.

21. A coordenagdo do programa de pos-graduacdo toma as providéncias para o inicio do
funcionamento do curso.

Caso o curso ndo esteja em funcionamento, a coordenacédo continua tomando as providéncias
para regularizacéo.

22. O diretor da unidade onde est& alocado o programa ou curso de pés-graduacéo instala o colegiado
e realiza a eleicdo formal do coordenador do novo curso, registra ata da eleicdo e a encaminha
para o NEPG.

22.1. Quando o curso inicia o funcionamento, a coordenacao informa ao NEPG

22.2. O NEPG mantém uma cOpia do processo arquivada
23. O NEPG informa a CAPES que 0 novo curso esta em funcionamento

24. A CAPES altera a situagdo do curso no SNPG de curso ‘Em projeto’ para ‘Curso em
Funcionamento’ e cadastra o novo coordenador no SAC.

25. O CNE faz o reconhecimento final da abertura do curso.

Fim do Processo

V. CONTROLE DE REGISTROS
Nome do AT Responsavel x Tipo de Localde | Tempode | .. _—
Registro corlEe pela coleta ERERD Y Arquivo Arquivo Retenc¢do RERR e
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VII.

CONTROLE DE REVISAO

Reviséo

Data

Histdrico das Revisdes

Item(ns) Revisado(s)

Revisado por

00 | 08/08/2013

Revisdo Final

Todos

Adriano Peixoto

01 09/06/2014

Inclusdo do Fluxograma

Titulo VI

Euclides Mendonca

Data Nome Orgao
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