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Glossário de Termos e Siglas 

ASCOM –Assessoria de Comunicação 
CARE – Coordenação de Atendimento e Registros / SUPAC 
EAD – Ensino a Distância 
GRU –Guia de Recolhimento da União 
GT -Grupo de Trabalho da SEAD 
SEAD- Superintendência de Ensino à Distancia 
SUPAC -Superintendência Acadêmica 

I. OBJETIVO 

Selecionar de alunos para os cursos de pós-graduação lato sensu na modalidade EAD. 

II. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA 

Decreto Nº 5.800, de 8 de junho de 2006 – Dispõe sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil 

– UAB. 

Guia de orientações básicas sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil – Disponível em: 

http://www.sead.ufba.br/sites/sead.ufba.br/files/guia_uab_interativo_2013-2_copia.pdf 

III. RESPONSABILIDADES 

Ø Superintendente da  SEAD – Criar GT para planejar e divulgar edital para seleção de alunos; 

Ø GT – Elaborar edital de abertura de processo seletivo; publicar edital; solicitar divulgação do edital; 
publicar resultado da seleção; divulgar resultado dos recursos e resultado final no site da SEAD. 

Ø Candidato– Realizar inscrição; 

Ø Coordenação do Curso – Elaborar edital junto ao GT; realizar avaliação dos candidatos; julgar 
recursos; ranquear candidatos e encaminhar planilha com pontuação dos candidatos à SEAD 

IV. PROCEDIMENTOS 

1. Superintendente SEAD cria GT para planejar e divulgar edital para seleção de alunos. 

2.  GT da SEAD, junto à Coordenação de Curso, elabora edital de abertura do processo seletivo para 
cursos de pós-graduação lato sensu EAD. 

http://www.sead.ufba.br/sites/sead.ufba.br/files/guia_uab_interativo_2013-2_copia.pdf


Processo Seleção de alunos para cursos de 
pós-graduação lato sensu EAD 

Identificação 
PO/SEAD/03 

Versão 
00 

Nº de folhas 
2 de 4  

 

Elaborado por 
Robson de Almeida, Joara Matos e Iracema Lemos 

Aprovado por 
Marcia Rangel 

Data 
   14/11/18 

 

3.  GT da SEAD publica edital de seleção. 

Disponibiliza edital no site www.sead.ufba.br 

3.1. GT da SEAD solicita divulgação pela ASCOM. 

4. Candidato realiza inscrição preenchendo formulário online (disponível em www.sead.ufba.br) 

4.1. Define pólo e modalidade de inscrição. 

4.2. Gera e paga GRU. 

5. Candidato envia documentos listados no edital e comprovante de pagamento, via Sedex, para 
Coordenação de Curso. 

6. Coordenação de Curso realiza seleção a partir dos procedimentos e documentos constantes no edital. 

7. Coordenação de Curso envia resultados da seleção para GT da SEAD. 

8.  GT da SEAD publica resultado da seleção no site. 

8.1. Disponibiliza formulário para recurso no site da SEAD. O formulário de recurso deverá ser preenchido e 
enviado à Coordenação de Curso. 

9. Coordenação de Curso julga recursos e encaminha resultado para GT da SEAD. 

10. GT da SEAD divulga resultado dos recursos no site. 

11. GT da SEAD divulga o resultado final da seleção no site. 

Fim do processo. 

V. FORMULÁRIOS E MODELOS CORRELATOS 

Ø Formulário de inscrição - disponível no site da CSOA; 

Ø Formulário de recurso - disponível no edital e no site da SEAD. 

VI. CONTROLE DE REGISTROS  

Nome do 
Registro 

Código Responsável 
pela coleta 

Indexação Acesso Tipo de 
Arquivo 

Local de 
Arquivo 

Tempo 
de 

Retenção 
Disposição 

-- -- -- -- -- -- -- -- -- 

 

http://www.sead.ufba.br/
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VII. FLUXOGRAMA 

 

VIII. CONTROLE DE REVISÕES  

Revisão Data Histórico das Revisões Item(ns) Revisado(s) Revisado por 

00 14/11/18 Revisão final Todos Marcia Rangel 
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