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Glossario de Termos e Siglas

CAPES - Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoas do Ensino Superior
EAD - Educacdo a Distancia

PROGRAD - Pr6-Reitoria de Ensino de Graduagéao

PROEXT - Pro-Reitoria de Extenséo

SEAD - Superintendéncia de Educacéo a Distancia

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administragéo e Contratos
SISUAB - Sistema de Informag&o da Universidade Aberta do Brasil

UAB — Universidade Aberta do Brasil
OBJETIVO

Prestar contas da realizagdo de curso na modalidade de educagdo a distdncia com fomento da
Universidade Aberta do Brasil.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto N° 5.800, de 8 de junho de 2006 — Dispde sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil

- UAB.

Portaria N° 183, de 21 de outubro de 2016— Regulamenta as diretrizes para concessdo e pagamento de

bolsas aos participantes da preparacao e execucdo dos cursos e programas de formacéo superior, inicial e
continuada no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)

Portaria N° 15, de 23 de janeiro de 2017 — Altera a portaria n® 183, de 21 de outubro de 2016, que
regulamenta as diretrizes para concessdo e pagamento de bolsas aos participantes da preparacdo e
execucdo dos cursos e programas de formagdo superior, inicial e continuada ao dmbito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Regimento Geral e Estatuto da UFBA

Regimento de Ensino de Graduacéo e P6s-Graduacdo — Normatiza a atividade de ensino de graduacédo
e de pos-graduacdo stricto sensu na Universidade Federal da Bahia.

RESPONSABILIDADES

» Coordenador(a) de Curso — Acompanhar a realizacdo do curso; elaborar relatério de prestacdo de
contas e encaminhar relatério a SEAD.

» SEAD - Solicitar elaboracdo de relatério de prestacdo de contas; avaliar relatério e atualizar o
sistema da UAB com informac@es sobre a situacdo de todos os alunos do curso.

» CAPES - Avaliar relatorio de prestacdo de contas.
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IV. PROCEDIMENTOS

O relatério de prestacdo de contas de curso EAD junto a CAPES néo deve ser confundido com o relatério
de finalizacdo de curso encaminhado a PROEXT, no caso de cursos lato sensu. As especificidades do
trAmite para o relatério final enviado a PROEXT podem ser acompanhadas por meio do procedimento de
Relatorios de Finalizacdo de Curso Lato Sensu, disponivel em: https://supad.ufba.br/manual-

procedimentos

1. Coordenador(a) de Curso acompanha a realiza¢do do curso.

2. SEAD solicita, ao final do curso, ao Coordenador de Curso elaboracdo de relatério de prestagdo de
contas.

Na solicitagdo j& sdo disponibilizadas as informagdes referentes ao custeio de diarias e viagens, bem
como aquisicéo e produgdo de material de aprendizagem.

3. Coordenador(a) de Curso elabora relatorio de prestagdo de contas & CAPES, no prazo méaximo de 30
(trinta) dias apds o encerramento das atividades pedagdgicas do curso.

O relatério deve ser elaborado em periodo préximo ao final do curso, a partir do modelo de relatério
disponibilizado pela CAPES, via e-mail, a Coordenacéo da UAB.

No relat6rio devem conter as seguintes informacoes:

a) NUmero do processo;

b) Titulo do projeto;

c) Relagéo de cursos;

d) Logistica financeira, constando informages de custeio;

e) Periodo de vigéncia;

f) Relacdo de alunos matriculados e vagas ofertadas no curso e por pélo;
g) Relacdo de alunos concluintes por polo;

h) Relag&o de Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC), contendo nome do aluno, titulo e nota;

4. Coordenador(a) do Curso, por e-mail e pelo SIPAC encaminha relatério a SEAD.

5. SEAD avalia relatorio.
Relatério em conformidade?

N&o > Devolve, pelo SIPAC, o relatério ao(d) coordenador(a) do curso indicando a necessidade de
correcdes.

Sim = Encaminha relatério a CAPES, via e-mail e SISUAB.

Uma copia do relatdrio é digitalizada e arquivada. A versdo original do relatério é encaminhada, pelo
SIPAC, para a coordenacdo do curso.

6. SEAD, via SISUAB, atualiza situagéo de todos os alunos do curso.

7. CAPES avalia relatério de prestacéo de contas.
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Relatdrio aprovado?

N&do - CAPES, via e-mail, comunica a SEAD a relagdo de inconformidades a serem sanadas.

A SEAD encaminha ao Coordenador do Curso, por e-mail, as inconformidades a serem corrigidas. Apos
a devolutiva do relatério pelo Coordenador de Curso, a SEAD o encaminha & CAPES, por e-mail e em

via impressa.
Sim = Fim do processo.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

» Modelo de Projeto Final de Execucédo de Curso.

VI. CONTROLE DE REGISTROS

. . Tempo . e
Nome do Cédigo Responsavel s ACEsso Tipo _de Local_de de Disposica
Registro pela coleta Arquivo Arquivo . 0
Retencéo
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