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Glossario de Termos e Siglas

CAE - Conselho Académico de Ensino
CAPES - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

EaD - Educacgio a Distancia

SEAD - Superintendéncia de Educacao a Distancia

SINAES - Sistema Nacional de Avaliagdo do Ensino Superior
SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administra¢do ¢ Contatos
UAB - Universidade Aberta do Brasil

I. OBJETIVO
Selecionar docentes do quadro efetivo da UFBA para recebimento de bolsas de Professor(a) Formador(as)
e/ou Professor(as) Conteudista em cursos eventuais de graduagio e pos-graduacao lato sensu na modalidade
EaD.

II. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei N° 11.273, de 6 de fevereiro de 2006 - Autoriza a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa a
participantes de programas de formagao, inicial e continuada, de professores(as) para a educagao basica.
Decreto N° 5.800, de 8 de junho de 2006 - Dispde sobre o Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB.
Portaria N° 183, de 21 de outubro de 2016— Regulamenta as diretrizes para concessao e pagamento de
bolsas aos(as) participantes da preparagao e execucao dos cursos e programas de formagao superior, inicial
e continuada, no &mbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)
Portaria N° 15, de 23 de janeiro de 2017 — Altera a portaria n° 183, de 21 de outubro de 2016, que
regulamenta as diretrizes para concessdo ¢ pagamento de bolsas aos(as) participantes da preparagdo e
execucdo dos cursos e programas de formagdo superior, inicial e continuada, no dmbito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB).
Portaria N° 102, de 10 de maio de 2019 — Regulamenta o art. 7° da Portaria CAPES N° 183, de 21 de
outubro de 2016, que prevé a realizagao de processo seletivo com vistas a concessao das bolsas UAB criadas
pela Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006.
Instrucio Normativa N° 2, de 19 de abril de 2017 - Estabelece procedimentos de pagamento e parametros
atinentes a concessdo das bolsas UAB regulamentadas pela Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de
2016, e pela Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro de 2017.
Resolugdao CAE N° 7, de 24 de maio de 2017 — Altera a redagdo dos artigos 7°, 8° ¢ 9° e acrescenta
um paragrafo ao art. 2° da Resolugdo n® 06/2012 — CAE, que revogou a Resolugdo n® 02/1999, e
regulamenta as atividades de monitoria no &mbito dos cursos de graduacao.
Resolucdo N° 02, de 04 de abril de 2018 — Retifica o art. 7° da Resolugdao 07/2017, mantendo
inalterados os demais artigos e seus paragrafos.
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III.

Iv.

RESPONSABILIDADES

Colegiado do Curso — Apreciar e aprovar nomes para compor a Comissao de Selegao.

Comissio de Selecao — Elaborar edital para selecdo de docentes; homologar as inscrigdes; realizar
selecdo dos(as) candidatos(as) e, quando for o caso, avaliar recursos.

SEAD - Publicar nomes da Comissao de Sele¢do; elaborar, juntamente com a Comissdo, edital para
selecdo de docentes; cadastrar processo no SIPAC e submeter edital a Procuradoria Federal junto a
UFBA; divulgar edital de selecdo; divulgar homologagdo das inscrigdes; comunicar a CAPES resultado
do processo seletivo; divulgar resultado do processo seletivo; divulgar resultado final no site; arquivar
processo.

Procuradoria Federal junto a UFBA — Verificar a conformidade da minuta do edital.
Candidato(a) — Se inscrever na selegao; participar da selegao;

Coordenacio do Curso — Receber e organizar documentacdo dos(as) inscritos(as) e disponibilizar a
Comissao de Selegao.

PROCEDIMENTOS

Conforme previsto na Portaria N° 102, de 10 de maio de 2019, o processo seletivo tera participagdo restrita
aos(as) docentes concursados(as) da UFBA e, apenas em caso de vagas ndo preenchidas, sera admitida a
participacdo de docentes externos. Na necessidade de admissdo de docentes externos, sera emitido novo edital
com cronograma proprio, ¢ a sele¢do sera realizada pela Comissao ja designada.

Colegiado do Curso aprecia e aprova nomes para composicdo da Comissdo de Selecdo.

A Comissao serd composta por 3 docentes efetivos da UFBA, sendo um deles o(a) Coordenador(a) do
Curso.

Diretor(a) da Unidade Universitaria assina portaria designando a Comissao de Selecao.

SEAD publica em seu site os nomes dos membros da Comissao de Selecao.

SEAD e Comissao de Selecao elaboram edital para selegdo dos(as) docentes, que deve conter:
a) o perfil e critérios para selecdo do(a) docente, conforme legislacao;
b) barema de avaliacio;
¢) cronograma da selegdo.

SEAD cadastra a minuta do edital como processo no SIPAC e encaminha para a Procuradoria Federal
junto a UFBA.

O processo devera ser cadastrado no SIPAC com o seguinte assunto:

021.2 - EXAMES DE SELECAO (CONCURSOS PUBLICOS) CONSTITUICAO DE BANCAS
EXAMINADORAS, EDITAIS, EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS, GABARITOS, RESULTADOS
E RECURSOS)

Elaborado por Aprovado por Data
Rodrigo Malvar e Iracema Lemos Marcia Rangel 29/11/2021




Processo Processo seletivo de docentes para Identificacao Versao N° de folhas

cursos eventuais na modalidade EAD PO/SEAD/06 02 3de6
6. Procuradoria Federal junto & UFA verifica conformidade do edital.
Edital em conformidade?
Nio - Devolve para a SEAD, juntamente com a Comissdo de Selegdo, corrigir as pendéncias.
Sim - Encaminha processo para a SEAD. Continua processo.
7. SEAD divulga edital de selegdo na lista de e-mails “todos-UFBA”, site da SEAD, UFBA em Pauta e
nos Polos onde serao ofertados os cursos.
A divulgagdo dos editais devera ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do prazo final das
inscrigdes.
O processo cadastrado no SIPAC devera ser encaminhado ao Colegiado do Curso.
8. Candidato(a) se inscreve no processo seletivo a partir dos meios previstos no edital e entrega
documentagdo comprobatodria & Coordenagao do Curso no prazo previsto.
9. Coordenacdo do Curso recebe e organiza documentagdo dos(as) inscritos(as), ao término das
inscri¢des, e encaminha a Comissdo de Selecdo.
10. Comissdo de Selecdo homologa as inscrigdes ¢ encaminha a SEAD, por e-mail, o resultado da
homologagdo.
A Comissdo emitird um relatorio relacionando os(as) candidatos(as) que apresentaram documentagéo em
conformidade e em ndo conformidade com o edital.
11. SEAD divulga em seu site a homologagao das inscrigdes.
12. Comissdo de Selecdo seleciona candidatos(as).
A avaliacdo ¢ composta pela analise de curriculo e a respectiva documentagcdo comprobatoria, conforme
barema disponibilizado no edital, e, quando houver previsdo edital, entrevista.
Podera fazer parte da selecdo, se previsto edital, a realizagdo de curso de formagdo em Moodle, como etapa
eliminatoria.
12.1.Por e-mail, a Comissdao de Selegdo solicita a SEAD a divulgagdo do resultado da sele¢do em ordem
crescente de classificacao.
13. SEAD divulga em seu site resultado do processo seletivo.
Candidato(a) interpds recurso?
Sim - Candidato(a) preenche formulario de recurso e encaminha para o endereco de e-mail informado no
edital. A Comissdo de Selegdo avalia recurso e encaminha resultado a SEAD, através do e-mail
sead@ufba.br, para publicagio.
A Comissao de Selegao elabora relatorio listando os(as) candidatos(as) que interpuseram recurso € seus
respectivos resultados, e anexa ao processo.
Nao > Continua processo.
14. Coordenacdo do Curso encaminha processo a SEAD com o resultado final da selecdo em ordem
crescente de classificacdo.
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15. SEAD divulga em seu site resultado final do processo seletivo.

16. SEAD comunica a CAPES, por meio do SisUAB, o resultado do processo seletivo em até 30
dias ap6s a conclusdo.

A validade do processo seletivo € de até 4 (quatro) anos.

Para a modalidade de Professor(a) Formador(a), os processos seletivos deverao observar os critérios e
exigéncias de qualidades previstas nos instrumentos de regulagdo do SINAES, assim como a propor¢io
minima entre docentes do quadro permanente da UFBA e docentes externos de acordo com normativos
internos dos respectivos cursos contemplados pela selecdo.

17. SEAD arquiva processo no SIPAC e fisicamente.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

» Ndo se aplica.

V1. CONTROLE DE REGISTROS

T
Nome do . Responsavel . Tipo de Local de empo . s
] Codigo Indexacio Acesso ) ) de Disposicao
Registro pela coleta Arquivo Arquivo ~
Retencao
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VII. FLUXOGRAMA
Fase I — Elaboragdo e divulgagao do edital
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Fase II — Sele¢@o dos candidatos e divulgacao dos resultados
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Fim
CONTROLE DE REVISOES
Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 12/03/2019 Revisdo final Todos Marcia Rangel
Atualizagdo do procedimento Secdo de
01 29/05/19 para atendimento & Portaria N° procedimentos e Marcia Rangel
102, de 10 de maio de 2019. responsabilidades
02 29/11/2021 Atualizagao do procedimento Todos Marcia Rangel
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