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Processo

GLOSSARIO DE SIGLAS E TERMOS

CAPES - Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CEPG - Coordenagao de Ensino de Pos-Graduagao

PRPPG - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao

SCBA - Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios;

NEPG — Nucleo de Ensino de P6s-Graduacio

PPG - Programa de Pos-graduagio;

SOC — Secretaria dos Orgios Colegiados

CAE - Conselho Académico de Ensino

I. OBJETIVO

Implementar o programa de concessdo de Bolsa CAPES (Demanda Social) aos
programas/curso de pos-graduacao stricto sensu.

II. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Portaria CAPES N° 76 /2010 da CAPES - Estabelece o Regulamento do Programa de Demanda
Social;
Portaria CAPES n° 79, de 28 de abril de 2023 — Altera o Anexo da Portaria n° 76/ 2010. Revoga a
exigéncia de o bolsista residir na cidade da instituigdo onde cursa mestrado ou doutorado

Portaria CAPES N° 133, de 10 de julho de 2023 — regulamenta o acimulo de bolsas de mestrado,
doutorado e po6s-doutorado concedidas pela CAPES no Pais com atividade remunerada ou outros
rendimentos. (Publicada no D.O.U em 12 de julho de 2023)

Portaria Da Reitoria N° 412/2023 — Dispde sobre acumulo de bolsas de mestrado, doutorado e pds-
doutorado concedidas pela CAPES no Pais com atividade remunerada ou outros rendimentos no
ambito da Universidade Federal da Bahia.

Relacao da Distribuicdo das Cotas — scba.capes.gov.br

III. RESPONSABILIDADES

» CAPES: Definir as quotas de bolsas que serdo concedidas para os programas e cursos de pos-
graduagdo e a quota de bolsas destinadas a Pro-Reitoria; efetuar o pagamento dos bolsistas.
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Iv.

S.

Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduagio: Atualizar cadastro de discentes e identificar as
demandas de bolsas e encaminha formularios com oficio ao NEPG.

Bolsista: Entregar documentagdo ao programa de pds-graduacao.

NEPG: Consultar cotas de bolsas da CAPES; informar periodo de solicitagdo de bolsas; analisara
conformidade dos formularios recebidos; cadastrar, suspender, reativar, cancelar e chancelar os
bolsistas.

PROCEDIMENTOS

Programa de Pos-Graduagdo verifica a disponibilidade de cotas através do formulario disponibilizado
pelo NEPG (PRPPG).

* Apenas os técnicos e/ou docentes vinculados ao Programa de Pos-graduacao recebem o link.

Coordenador(a) do programa de pds-graduagao identifica as demandas de bolsas do programa.

E necessario — conforme as portarias 076/2010, 079/2023 e 133/2023 da CAPES, Portaria do Gabinete
da Reitoria N° 412/2023 — que o programa de pos-graduagdo possua uma comissio interna de bolsas para
realizar a selegdo dos candidatos. A comissao é composta, em seu formato minimo:

a) Coordenador do programa de pds-graduagio;
b) Um representante do corpo docente; e
¢) Um representante do corpo discente.

A comiss@o do programa de pos-graduacdo seleciona e indica os bolsistas.

Coordenador(a) atualiza cadastros de bolsistas por meio da Plataforma Sucupira fazendo a relagdo dos
bolsistas cancelados/encerrados dentro do programa, e:

a) Atualiza cadastro de discentes na Plataforma Sucupira;
b) Preenche formularios de cadastramento, suspensdo, prorrogagdo (da licenga maternidade) ou

cancelamento de bolsistas.

Bolsista indicado pela comissdo interna de bolsas devera entregar a documenta¢do no programa de
pos-graduagao.

Sao documentos a serem entregues:

a) Comprovante de inscricao semestral em componentes curriculares;

b) Copia do RG;

¢) Cépia do CPF;

d) Cépia do comprovante de residéncia;

¢) Termo de compromisso;

f) Comprovante de dados bancarios.

g) Copia da certiddo de nascimento, para os casos de licenga maternidade.

O formulario e Termo de Compromisso estdo disponiveis em: http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-
nopais/ds-e-proap.

Coordenador(a) encaminha ao NEPG os formularios preenchidos ¢ documentos, por meio de link
disponibilizado pelo NEPG (PRPPQ), solicitando cadastramento dos bolsistas.
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6. NEPG verifica a conformidade dos formularios e documentos.

Documentos em conformidade e formularios preenchidos corretamente?

Nao — NEPG solicita ao programa de pds-graduacao a resolucdo da pendéncia ou correcdes.

Sim — NEPG implementa pedido. Continua processo.

7. NEPG cadastra, cancela, suspende, reativa ou prorroga os bolsistas no SCBA.

Até o final de cada més ¢ gerado um espelho de pagamento pela CAPES, através do SCBA — que autoriza
o pagamento das bolsas.

A CAPES efetua o pagamento dos bolsistas até o 5° dia util do més seguinte.

Fim do Processo.

V. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do Cédico Responsavel Indexacio Acesso Tipo de| Local de| Tempo de Disposicio
Registro g pela coleta § Arquivo Arquivo Retencao posi¢
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VII. CONTROLE DE REVISAO
Revisao | Data Historico das Revisdes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 08/08/2013 Revisao Final Todos Adriano Peixoto
01 09/06/2014 Inclusdo do Fluxograma Titulo VI Euclides Mendonga
02 08032017 | Relagdo de documentos para| p. o s Robson de Almeida
implementagao da bolsa
03 30/05/2023 | Atualizagdo do procedimento Todos os pontos Rodrigo Malvar
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