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Glosséario de Termos e Siglas

CPAE - Coordenacdo de Programas de Assisténcia Estudantil

NAE — Ndcleo de Apoio ao Estudante

PROAE - Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil e A¢Ges Afirmativas

Técnico de Referéncia — Profissional de Servico Social responsavel pelo apoio e acompanhamento de
estudantes contemplados com uma das modalidades de beneficios de assisténcia estudantil.

OBJETIVO

Avaliar perfil socioeconémico de estudantes da UFBA para efeito de aplicacdo do Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Decreto n° 7.234, de 19 de julho de 2010 - Disp6e sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil
— PNAES.

Resolucéo 01/2004 - Altera a Resolugéo 01/2002 do CONSEPE. Estabelece reserva de vagas na selegéo
para os cursos de graduacdo da UFBA realizada através do Vestibular.

Decreto n° 7.416, de dezembro de 2010 - Regulamenta os arts. 10 e 12 da Lei n°® 12.155, de 23 de
dezembro de 2009, que tratam da concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de ensino e
extensdo universitaria.

Politica de Assisténcia Estudantil da UFBA
RESPONSABILIDADES
Estudante — Solicitar cadastro e entregar documentag&o.

SGAF/Posto de Atendimento ao Estudante — Protocolar recebimento e encaminhar processo.

>
>
» NAE - Cadastrar perfil do estudante no SIAC.
» CPAE - Distribuir processos.

>

Técnico de Referéncia — Analisar documentos; identificar situacdo de vulnerabilidade; emitir parecer
social e comunicar ao estudante.
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Processo Cadastro geral de estudantes Identificacdo Versao N° de folhas

na PROAE PO/PROAE/CPAE/04 00 2de4

IV. PROCEDIMENTOS

O Cadastro Geral consiste na comprovacdo de vulnerabilidade socioeconémica por discentes de graduacdo da
UFBA junto a CPAE/PROAE, sendo requisito para acessar beneficios concedidos destinados exclusivamente a
estudantes em vulnerabilidade socioeconémica, assim como a isencdo de algumas taxas cobradas pela UFBA,
quando for o caso, e a inscrigdo em programas destinados a este publico.

A solicitacdo para o cadastro geral é de fluxo continuo e pode ser feita a qualquer tempo.

Ao final do processo de cadastro geral deverd ser formado um Prontuario Minimo, para cada estudante,
composto de: formulario socioeconémico, documentagdo entregue pelo estudante (conforme previsto em
edital), ficha de andlise da situacdo de vulnerabilidade econdmica e social e parecer social do Técnico de
Referéncia.

Estudante solicita cadastro na PROAE ou no Posto de Atendimento ao Estudante da PROAE por
meio do preenchimento do formulario socioecondmico e da entrega de documentacdo em envelope
lacrado.

A entrega de envelopes podera ser feita através dos Correios ou pessoalmente.
O estudante deve inserir as seguintes informacdes na parte externa do envelope:

a) Nome completo;

b) Ndmero de matricula na UFBA,;
c) Curso;

d) Telefone;

e) E-mail.

SGAF/Posto de Atendimento da PROAE protocola o recebimento e encaminha a CPAE.
CPAE distribui processos para os Técnicos de Referéncia.

Técnico de Referéncia, por meio de analise documental e, com base nos indicadores
socioecondmicos, identifica a situacdo de wvulnerabilidade socioecondmica dos estudantes
requerentes.

O deferimento ao Cadastro Geral PROAE sera dado apds o estudo social do discente e seu nucleo familiar
a partir das informag8es contidas no questionario socioeconémico e documentos anexos ao questionario.

Solicitagdo deferida?
Sim - Emite parecer social indicando deferimento.

N&o - Emite parecer social indicando indeferimento. As modalidades de indeferimento sdo “Indeferido
por auséncia de documentagdo” e “Indeferido por ndo atender aos critérios do edital .

Caso o estudante necessite complementar a documentacédo, ele terd o prazo de até 5 dias uteis para
apresenta-lo. Caso contrario, seu processo podera ser indeferido. A(o) assistente social também podera
solicitar documentos adicionais, valendo, nesse caso, 0 mesmo prazo para entrega.

Em casos excepcionais, a critério do(a) profissional de Servico Social, podera ocorrer também visita
domiciliar como parte da andlise do cadastro.

5. Técnico de Referéncia, por e-mail, comunica ao estudante sobre o resultado da avalia¢do do perfil.

O estudante podera interpor recurso caso sua solicitagdo seja indeferida.

6. NAE cadastra o estudante no SIAC.
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Serdo incluidos também, na lista de cadastro geral, os estudantes da lista de classificacdo resultante da
sele¢do, do edital vigente no semestre, para concessao de beneficios.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

> Formulario Socioecondmico;

» Instrumento de anélise da situacdo de vulnerabilidade econémica e social,

Os formularios e modelos acima estdo disponiveis no endereco: http://www.proae.ufba.br

> Check list de documentos.

VI. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do - Responsavel ~ Tipode | Localde| Tempode | . -
. Cédigo Indexacdo Acesso . . . | Disposicao
Registro pela coleta Arquivo | Arquivo | Retencéo
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