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Glossario de Siglas e Termos

CGA - Coordenacao de Gestdo Administrativa
CGS - Coordenacdo de Gestdo de Seguranca (antiga COSEG)
PROAD - Pro-Reitoria de Administracao

OBJETIVO

Normatiza procedimentos para criagdo de postos de servi¢o da universidade

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Regimento Interno da Reitoria: Discorre sobre o funcionamento das partes constituintes da

Universidade.
Disponivel em: https://www.ufba.br/sites/devportal.ufba.br/files/Regimento_Reitoria_web.pdf

RESPONSABILIDADES

> Unidade / Org4o: Solicitar a Coordenacdo de Gestdo de Seguranca sobre a necessidade de
criacdo de novo posto de seguranca ou controle de acesso.

> Coordenacdo de Gestdo de Seguranca: Avaliacio do pedido da Unidade/Orgéo e realizacdo do
estudo de viabilizagdo do mesmo.

1IV. PROCEDIMENTOS
1. Unidade / Orgdo notifica a8 CGS sobre necessidade de criagio de novo posto de servico.
O contato pode ser por telefone: 71- 8726 4025; ou email: coseg@ufba.br. O responsavel pela seguranca
da Unidade / Orgao também pode intermediar o contato.
2. Solicitante se retine com o Supervisor de Seguranca.
2.1 Dirige-se ao local em que ha necessidade criagdo do novo posto.
2.2 Relata as ocorréncias e a problematica do local
3. A CGS faz estudo de viabilizacdo da instalagdo do Posto de Seguranga.
Realiza estudo de anélise de risco fornecendo informacédo sobre qual medida de seguranga deve ser
tomada, sendo elas:
a) Criacdo de novo posto de Seguranca;
b) Criacdo de nova Portaria;
c) ou Instalacdo de cameras de monitoramento.
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4, A partir da necessidade apresentada, a CGS faz pedido da criacdo do novo posto de servico junto a

CGA.

5. CGA avalia pedido.
Pedido foi aprovado?

Sim - Segue para implantacdo de posto
N&o - Adota medida alternativa

6. CGS Instala novo Posto de Servigo

Fim do Processo
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