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CEMON - Central de Monitoramento
CGS - Coordenacao de Gestdo de Seguranga (antiga COSEG)

PF — Policia Federal

PROAD - Pro-Reitoria de Administragéo

Sinistro - Acontecimento eventual de que decorre perigo para bens ou interesses protegidos.
SIUS - Sistema Integrado de Usuérios e Servico

TCA — Termo Circunstanciado Administrativo

I.  OBJETIVO

Acompanhar o registro de ocorréncia de sinistros de bens publicos da universidade e orientar a

apuracdo dos fatos.

Il.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei 8.112/90 - Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias

e das fundagdes publicas federais.

Lei n°8.429/92 - San¢Oes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito.

Lei n°®8.026/90 - Dispde sobre a aplica¢do da pena de demissdo a funcionario publico.
Instrugdo Normativa CGU n° 4, de 17/12/2009, D.O.U. de 18/02/2009 — Dispde sobre o Termo

Circunstanciado Administrativo (TCA).

Manual de Processo Administrativo Disciplinar da CGU — disponivel em:

http://www.cgu.gov.br/publicacoes/quiapad/Arquivos/Manual de PAD.pdf

I11.  RESPONSABILIDADES

> Unidade / Org&o: Solicitar e notificar a Coordenaco de Gestdo de Seguranca a ocorréncia de

qualquer eventualidade de sinistro; realizac&o de sindicancia ou TCA

> CGS: Avaliar ocorréncia, auxiliar Unidade/Orgao e contatar a Policia Federal.

» Comissao de Sindicancia: Apuragdo da ocorréncia.

» Policia Federal: Realizagdo da investigagdo e emissdo do registro de ocorréncia.
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IV. PROCEDIMENTOS

1. Ocorrendo roubo, furto ou desaparecimento de bem a Unidade / Orgdo deve isolar a area onde o fato
ocorreu e ndo permitir acesso de terceiros.

O acesso s6 devera ser permitido ao agente de seguranca da CGS ou PF.
2. Unidade/Orgao notifica a CGS sobre ocorréncia de sinistro.

O contato pode se dar por telefone: (71) 3283-6018 (71), 8726-4025 (celular institucional) ou; ou email:
coseg@ufba.br. O agente de seguranga da Unidade / Orgao também pode intermediar o contato.

2.1. A Unidade /Orgéo deve registrar a ocorréncia no Sistema de Registro de Ocorréncias — SRO.

Disponivel em: https://sro.ufba.br/sro/

O cadastro no sistema devera ser feito junto ao gestor do SRO, através do nimero 3283-6379. Para
acesso é necessario CPF e senha SIUS. A senha SIUS podera ser solicitada através do site
https://sius.ufba.br

3. O Supervisor de Seguranca da CGS se dirige ao local onde aconteceu o sinistro.

4. O Supervisor de Seguranga da CGS faz pericia inicial, levanta informag6es com o solicitante ou
gestor da Unidade/Orgo.

4.1 Verifica se ha indicios de arrombamento e ou subtracdo de bens
4.2 Levanta informac8es sobre os bens subtraidos.

4.3 Verifica se 0 bem é publico ou particular.

4.4 Levanta o nimero de tombo dos bens subtraidos.

4.5 Solicita, quando disponivel, imagens junto 8 CEMON. (conforme PO/PROAD/CGS/05)

5. O Supervisor de Seguranca da CGS orienta a Unidade / Orgéo a fazer a sindicancia ou TCA (vide
PO/PROAD/CMP/13) conforme o valor do bem.

6. O Supervisor de Seguranca da CGS entra em contato com a PF e faz Registro de Ocorréncia.

Linha direta com a Policia Federal: (71) 3319-6070 / 6190 / 6191

6.1 Caso seja necessario, 0 Supervisor de Seguranca acompanha testemunha para prestacdo de
depoimento na delegacia da Policia Federal.

7. O supervisor de seguranga fornece a PF, informacdes da pericia inicial, planta baixa da unidade e,
quando disponivel, imagens geradas pela CEMON.

A planta baixa deve ser solicitada a8 SUMAI.

8. Ap6s conclusio a Unidade / Orgéo envia resultado de sindicancia ou TCA para a PF.
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9. O Supervisor de Seguranca da CGS entra em contato com a PF e faz cdpia do Registro de
Ocorréncia para documentagéo.
Fim do Processo
V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS
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