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Glossério de Siglas e Termos

CDH - Coordenacéo de Desenvolvimento Humano
FILESERVER - Local da Rede UFBA

NQVT - Nucleo de Qualidade de Vida no Trabalho
PRODEP - Pr6-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas
QVT - Qualidade de Vida no Trabalho

. OBJETIVO

Descrever o processo de avaliacdo do Plano Anual de Qualidade de Vida no Trabalho, com a finalidade
de subsidiar o planejamento subsequente.

Il. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Plano de Desenvolvimento dos Servidores da UFBA de 2009-2012

Disponivel em:
http://www.prodep.ufba.br/noticias/Plano%20de%20Desenvolvimento%20dos%20Servidores%20da%20
UFBA%202013%20%20-%20NOVO

Relatdrios de avaliagéo de reacao das acOes referentes a cada programa
Disponivel em—> cdh$ (\\fileserver) (Z:)> NQVT> 2013> nqvt mapeamento de processos

I11. RESPONSABILIDADES

NQVT: Elaborar o relatério final de avaliacdo

Publico alvo dos Programas (docentes e técnicos da UFBA): Avaliar as oficinas e palestras
Coordenadores Locais das Unidades/ Orgéos: Auto avaliar as suas atribuicdes
Coordenador de Desenvolvimento Humano: Assinar o Relatério de Avaliagdo do NQVT
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IV. PROCEDIMENTOS

O NQVT realiza a avaliagdo anual dos programas de Qualidade de Vida no Trabalho (QVT) a partir
do planejamento das ac¢bes definidas anualmente e dos resultados obtidos com as a¢des de bem-estar
no trabalho dos servidores da UFBA.

1. O NQVT realiza entrevista com os participantes do Programa ‘“Planejando seu Futuro” do ano
anterior, utilizando formulario proprio.

O formulario proprio encontra-se disponivel em-> cdh$ (\\fileserver) (Z:)> MANUAL DE
PROCEDIMENTOS CDH> FORMULARIOS> NQVT
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2.0 NQVT aplica instrumentos de avaliacdo de reacdo, utilizando formulario proprio, para 0s

participantes dos programas de QVT da UFBA, ao final das a¢des realizadas.

2.1. O formulério devera ser preenchido e devolvido ao NQVT.

O formulério préprio de avaliagdo de reacdo corresponde aos de nimeros 6 e 7, disponiveis em—> cdh$
(\\fileserver) (Z:)> MANUAL DE PROCEDIMENTOS CDH> FORMULARIOS> NQVT.

3. O NQVT avalia as acBes dos programas de QVT da UFBA através de reunides com sua equipe técnica
e de reuni@es com os coordenadores locais das Unidades/Orgdos da UFBA.

4. O NQVT elabora o relatério final de avaliagdo das a¢des dos programas de QVT da UFBA,

Para elaborar o relatério final de avaliacdo das a¢fes dos programas de QVT da UFBA, sera necessario:
a) Discutir e analisar os dados quantitativos e qualitativos obtidos como resultado das acdes de QVT da

UFBA,
b) Considerar o planejamento anual das a¢6es de QVT da UFBA.

5. O NQVT encaminha, via e-mail ou cdpia impressa, o texto do relatorio final de avaliagdo das a¢fes dos
programas de QVT da UFBA ao Coordenador da CDH para assinatura.

5.1. O relatdrio final de avaliacdo das a¢Bes dos programas de QVT assinado é devolvido ao NQVT.

Fim do Processo.

V. CONTROLE DE REGISTROS

. . Tempo
NO”?e do Cédigo EEOTEE] Indexacdo Acesso JjiEe _de Local_de de Disposicao
Registro pela coleta Arquivo Arquivo R ~
etengéo
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VI. FLUXOGRAMA
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VII. CONTROLE DE REVISAO

Revisao Data

Historico das Revisdes

Item(ns) Revisado(s)

Revisado por

00 20/08/2014

Elaboracdo do documento Todos

Robson Almeida

Elaborado por
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Aprovado por
Marcia Rangel
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