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Glossario de Siglas e Termos

ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia)

CPPO - Coordenacdo de Planejamento, Projetos e Obras

Medicdo — Conferéncia do produto entregue em cada etapa em relacdo ao previsto em cronograma e
documentos técnicos de contrato.

NPPPi — Ndcleo de Planejamento, Projetos e Patriménio Imobiliario

OS — Ordem de Servico

Produto - Todos o0s projetos que constituem o objeto do contrato

RRT - Registro de Responsabilidade Técnica (Conselho de Arquitetura e Urbanismo)

OBJETIVO

Acompanhar o desenvolvimento de projetos basicos e executivos de arquitetura e de engenharia
realizados por meio de contratacdo de empresa(s) terceirizada(s).

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes
e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

Ata de Registro de Prego para elaboracdo de projeto — Contrato - Disponivel em: APAF-
ACERVO\UFBAMODELOS

Escopo para elaboragdo de projetos - Disponivel em: Padrdes NPPPi
Padrdes NPPPi — Disponivel na Intranet da Coordenagédo

PO/SUMAI/CPPO/NPPPi/03 — Elaboragéo de Anteprojeto

RESPONSABILIDADES

» Fiscal de Contrato: Acompanhar a execucdo do contrato; realizar reunides periddicas com a empresa
contratada; emitir boletim de medicdo; registar, notificar e advertir a empresa contratada sobre
irregularidades na execugdo do contrato; controlar prazos contratuais; solicitar aditivos de prazo e/ou
de valor; elaborar solicitacdo de aplicacdo de sancBes a empresa contratada (se necessario); elaborar
produtos conforme itens contratuais.

» Chefe e Coordenador CPPO: Solicitar emisséo de OS; liberar medicéo.
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Responsavel técnico da empresa: Elaborar produtos conforme itens contratuais e decisdes
registradas em comum acordo; solicitar ao Fiscal de Contrato as informagfes complementares
necessarias para a execucao do contrato.

Comissdo da Unidade: Aprovar produtos; acompanhar elaboracdo do projeto.

» Profissional NPPPi: Avaliar produtos entregues pela empresa contratada; registrar se os produtos séo

aprovados e indicar possiveis correcoes.

Profissionais do Nucleo de Or¢camento e Obras: Avaliar planilhas orcamentarias; dar apoio técnico
na avaliacdo dos projetos de engenharia.

Empresa Contratada: Elaborar projetos basicos e executivos do objeto descrito na OS, conforme
contrato; revisar projetos de acordo com as observagoes da equipe técnica da CPPO.

1IV. PROCEDIMENTOS
Existem duas situagdes contratuais:
1. Contrato de Pequenas Reformas: Gerido por outra coordenacio ou por outra Unidade/Orgdo, externa a
CPPO. (Ver PO/SUMAI/CPPO/NPPPI/05)
Observe-se que em caso de contrato com fiscalizacdo externa a CPPO, como o caso do contrato de Pequenas
Reformas, a responsabilidade de gestdo ndo recai sobre a Coordenagdo. Ou seja, a coordenacgdo encontra-se
disponivel a colaborar, mas depende do fornecimento dos produtos e de solicitacdo formal de avaliacdo dos
mesmos por parte do fiscal do contrato designado.
2. Contrato de Projeto gerido pelo NPPPi;
Procedimento tem inicio apds emissdo da OS para elaboragdo dos projetos contratados.
Todas as etapas do projeto devem ser avaliadas pela Comissdo da Unidade (Comissdo composta por integrantes
das diversas partes envolvidas, sendo um representante de cada funcdo, conforme item 5 do procedimento
PO/SUMAI/CPPO/NPPPI/01 — Elaboracéo de Programa de Necessidade).
As medicOes deverdo ser avaliadas e autorizadas pelo fiscal do contrato em cada etapa prevista no cronograma
fisico-financeiro apresentado na licitagdo. Para cada medicdo deverd ser solicitada a responsabilidade técnica dos
profissionais envolvidos (ART e RRT) para aquela etapa.
1. Coordenador(a) da CPPO solicita ao Superintendente da SUMAI a emissdo de OS para a elaboragéo
de projeto.
A OS contém:
a. Descricdo do objeto;
b. Valor a ser pago pela execuc¢éo do objeto;
c. Data de emisséo da OS e indicacéo do fiscal do contrato;
d. Prazo de execucdo e de vigéncia para a execucdo do objeto.
Cada contrato estabelece etapas e porcentuais do valor do total do contrato a serem pagos em cada
boletim de medico, de acordo com o desenvolvimento do projeto. E importante recolher da empresa a
OS com o registro de recebimento com data.
2. Coordenador(a) da CPPO encaminha OS ao fiscal do contrato (profissional do NPPPi).
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3. Fiscal do contrato (profissional do NPPPi) entrega o anteprojeto a empresa contratada.

No caso 01 (Pequena Reformas), o NPPPi elabora o Anteprojeto de Arquitetura (PO/CPPO/NPPPi/03).

No caso 02 (projeto gerido pelo NPPPi), na entrega da OS, o fiscal do contrato entregard todos 0s
documentos  elaborados durante o procedimento de Elaboracdo de  Anteprojeto
(PO/SUMAI/CPPO/NPPPIi/03) e o procedimento deve seguir o estabelecido no Cronograma Fisico-
Financeiro do objeto do contrato.

4. Empresa elabora Projeto Basico.

A partir do recebimento da OS, a empresa inicia a elaboracdo do Projeto Bésico.

No caso 02, o fiscal de contrato e o chefe do NPPPi sdo responsaveis pelo acompanhamento das
atividades desenvolvidas e pela avaliacdo dos produtos entregues. Ja no caso 01, eles acompanhardo o
desenvolvimento dos produtos e aprovardo projeto sob demanda da Unidade Gestora do contrato. Eles
apontardo as devidas corre¢des ou a aprovagdo, via oficio assinado pela equipe NPPPi.

No caso de haver correces a serem feitas, empresa as corrigira, de acordo com o oficio enviado pela
equipe NPPPi, e entregard a versao final do Projeto Basico.

5. Empresa entrega produtos do Projeto Basico para a avaliacao pelo NPPPi.

Todas as entregas de produtos de projeto basico devem ser recebidas mediantes protocolo.

6. Equipe NPPPi avalia produtos do Projeto Basico.

Produto aprovado?
Sim > A empresa inicia a elaboragdo do Projeto Executivo.
N&o-> NPPPi devolve produtos para empresa realizar as corre¢Ges necessarias.

Serd emitido, um relatdrio de avaliacdo aprovando os produtos ou indicando as corre¢Ges necessarias por
meio de oficio assinado pela equipe NPPPi (chefe do NPPPI, profissional do NPPPi responsavel pela
avaliacéo e fiscal do contrato).

A partir da segunda necessidade de revisdo, a empresa ja esta passivel de receber san¢fes administrativas
previstas em contrato.

7. Empresa elabora Projeto Executivo.

8. Empresa entrega os produtos elaborados no Projeto Executivo para avaliagcdo do NPPPI.

Todas as entregas de produtos de projeto executivo devem ser recebidas mediantes protocolo.

A partir da entrega final do Projeto Executivo, se for solicitada uma nova revisdo, o NPPPi emite
notificacdo, via oficio, solicitando as devidas correcdes e a empresa é solicitada a corrigir ou apresentar
justificativa num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Caso haja reincidéncia ou ndo resposta no prazo estipulado, o fiscal do contrato devera aplicar as san¢des
administrativas previstas em contrato.

9. Equipe NPPPi avalia produtos do projeto executivo.

Produto aprovado?
N&o-> NPPPi devolve produtos para empresa realizar as corre¢des necessarias.
Sim - Final do processo.
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Sera emitido, um relatério de avaliagdo aprovando os produtos ou indicando as corregdes necessarias por
meio de oficio assinado pela equipe NPPPi (chefe do NPPPi, profissional do NPPPi responsavel pela

avaliacéo e fiscal do contrato).

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS
N&o se aplica.
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VIII.

CONTROLE DE REVISAO

Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 12/01/2016 | Elaboracdo do documento Todos Adriano Peixoto
Data Nome Orgéo
Aprovado para uso 13/01/2016 Rosana De Leo R. da Guarda SUMAI/NPPPI
Revisado 13/01/2016 Fébio Pina SUMAI/NPPPi
Augusto Pessoa
Elaborado 15/12/2015 Allana Rocha SUPAD
Narena de Alencar Moreira
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