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Glossario de Termos

CAE - Conselho Académico de Ensino

CAPEX - Conselho Académico de Pesquisa e Extensao

NAREP - Nucleo de Admissdo e de Registros Escolares da P6s-Graduagéo
NEDIC - Nucleo de Expedicdo de Diplomas e Certificados

P

ROEXT - Pro-Reitoria de Extensdo Universitaria

SUPAC - Superintendéncia de Administracdo Académica

S

IAC - Sistema Académico

SOC — Secretaria dos Orgdos Colegiados
TCC - Trabalho de Concluséo de Curso

OBJETIVO
Realizar analise curricular para autorizacéo de emissdo de diploma de pds-graduagdo lato sensu
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolucdo CNE/CES n° 01, de 8 de junho de 2007 — Estabelece normas para o funcionamento de
cursos de pos-graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializagdo. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=12710&Itemid=866

Resolucéo n° 03, de 8 de setembro de 2014, do CAPEX - Aprova as Normas Complementares para
Cursos de Pds-Graduagédo Lato Sensu da Universidade Federal da Bahia.

RESPONSABILIDADES

SOC: Encaminhar processo.

NAREP: Conferir relatdrio; realizar avaliacdo curricular; registrar informagdes no histdrico escolar
dos estudantes e enviar autorizacdo para emissao de certificado.

NEDIC: Aguardar solicitagdo do estudante para emissao do diploma.

Coordenacéo do Curso Lato Sensu - Arquivar processo.
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IV. PROCEDIMENTOS

Apo6s aprovacdo do parecer do relatério final de curso pelo CAPEX/CAE, a SOC encaminha 0 processo ao
NAREP para dar inicio a certificagdo. Sobre a tramitagdo do relatdrio final de curso, consultar o procedimento
de “Relatérios de finalizagdo de curso lato sensu” (PO/PROEXT/COFICE/03).

1. SOC encaminha ao NAREP/SUPAC o processo com relatorio Técnico-Académico aprovado pelo
CAPEX.

2. NAREP confere o relatério Técnico-Académico.

a)

Séo verificados os seguintes pontos:
Se houve alteragéo na grande curricular;

b) Periodo do curso;

<)

Se ha lista de concluintes;

d) Lista de monografias, discriminando o titulo de cada uma.

Relatorio OK?
Sim-> Segue para registro da forma de saida no histérico do aluno.
N&o—> Entra em contato com o Coordenador para solicitar a correcao.

3. NAREP realiza analise curricular e registra no historico do aluno, por meio do SIAC, a forma de
saida e as observacgdes pertinentes.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

No campo “forma de saida™:

“Pos-graduado ” (alunos que concluiram o curso e cumpriram todos os pré-requisitos, fazendo jus ao
certificado);

“Nao integralizou grande curricular” (alunos reprovados ou que abandonaram o curso)

“Matriculada recusada por irregularidade no 3° grau” (alunos que se matricularam na Pos-graduacao
com o certificado de conclusdo de curso e ndo apresentaram o diploma posteriormente)

“Saida n&o definida” (aluno aprovado por média cujo nome ndo consta na lista de Pds-Graduados do
Relatdrio de Finalizagdo do Curso)

“Pos-Graduado com mandado judicial”

“Pés-Graduado/*Aperfeicoamento ” ou “Pds-Graduado/*atualizagdo” ( Caso 0 aluno seja aprovado nas
atividades e componentes curriculares que integralizem 360h e ndo apresente o TCC, ele pode solicitar o
certificado de Aperfeicoamento, cuja carga horéria aproveitada é de 180 horas. O aproveitamento na
forma de Atualizacdo tem carga horaria de 180 horas, e é destinado aos alunos que cursaram modulos ou
cursos vinculados a programas/cursos de pés-graduacdo stricto sensu.)

No campo “observagdes™:

NUmero do processo;

Data de homologacéo do relatdrio final pelo CAPEX ou CAE (quando se tratar de residéncia);
Nome do(a) coordenador(a) do curso;

Periodo do curso (data do inicio e final do curso);

Titulo do TCC. Exceto para os casos de indicados no item “f”;

Relacéo de codigos dos componentes curriculares com os respectivos professores e titulagao.

4. NAREP faz copia dos registros no SIAC e arquiva.

5. NAREP envia documento com a autorizacdo para emissdo de certificado para a SEDIC e arquiva
copia.

b)

a) Nome do curso;

Data de inicio e finalizagdo do curso;
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¢) Numero do processo do Relatdrio, data da homologacéo e parecer do CAPEX/CAE;

d) Lista dos alunos com a forma de saida “Pés-graduado” e, quando for o caso, as formas de saida “Pds-
Graduado  com  mandado  judicial” e  “Pos-Graduado/*Aperfeicoamento”  ou  “Pos-
Graduado/*atualizagdo”.

Para os casos de certificagdo nas formas de “Aperfeicoamento” e “Atualiza¢do”, 0 NAREP s autoriza a
emissdo de diploma para os alunos nos quais o(a) coordenador(a) do curso indicou no relatorio final a
situacédo da referida pendéncia. Nao constando no relatorio final a situacdo do(s) aluno(s) com pendéncias
em relagdo ao TCC, o estudante sO poderd obter certificado por meio pro meio de abertura de um
processo especifico para este fim.

NEDIC arquiva autorizacdo e aguarda solicitacdo do estudante para emissao do diploma.
NAREP encaminha processo a Coordenagao de Curso Lato Sensu.
Coordenacao do Curso Lato Sensu arquiva processo.

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Nao

se aplica.

VI. CONTROLE DE REGISTROS

Reviséo Data Historico das Revisdes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 19/04/16 Elaboracéo do documento Todos Robson de Almeida
Elaborado por Aprovado por Data

Robson de Almeida Nancy Rita Ferreira Vieira 19/04/16
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VIII. CONTROLE DE REVISOES
Revisao Data Historico das Revisdes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 19/04/2016 | Elaboracdo do documento Todos Robson de Almeida
Data Nome Orgdo
Aprovado para uso 19/04/2016 Nancy Rita Ferreira Vieira SUPAC
19/04/2016 Edilma de Souza Santos SUPAC
Revisado
06/05/2015 Anilza Rita de Souza Gomes PROEXT
Elaborado 19/04/2016 Robson de Almeida Silva SUPAD
Elaborado por Aprovado por Data
Robson de Almeida Nancy Rita Ferreira Vieira 19/04/16




