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Glosséario de Termos e Siglas

CPPD - Comissao Permanente do Pessoal Docente
PRODEP — Pré-Reitoria de Desenvolvimento de Pessoas
RIT — Relatério Individual de Trabalho

OBJETIVO

Analisar as solicitacbes de progressdo ou promocgdo funcional dos servidores docentes para

encaminhamento ao CPPD.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

> Lein®12.772, de 28 de dezembro de 2012. Dispde sobre a estruturacédo do Plano de Carreira e cargos

do magistério federal e do magistério superior.

> Resolugdo n°03/2016 do Conselho Universitario da UFBA. Estabelece normas procedimentais para
progressao e promocao funcional na Carreira do Magistério Superior da Universidade Federal da Bahia.

RESPONSABILIDADES

Comissdo de Avaliacao — Julga a solicitagdo e encaminha a Coordenacdo Académi

Ca.

» Coordenacgdo Académica — Institui comissdo de avaliacdo; aprova o parecer da comissdo; encaminha

0 processo para a CPPD.
» CPPD - da prosseguimento aos processos.

» Docente — Abre processo na secretaria da Coordenacdo Académica;

PROCEDIMENTOS

1. Docente abre processo na secretaria da Coordenagdo Académica com o pedido
promocao funcional.

Docente em estagio probatorio nao tem direito a promogao.

Documentos necessarios:

de progressdo ou

a) Requerimento de progressdo ou promocéo formulado pelo proprio docente, informando data, més e ano

em que ocorreu a Ultima progressdo (intersticio de avaliagdo);

b) Relatdrio Individual de Atividades (RIT); informando o Gltimo intersticio correspondente ao periodo

em que ocupou o cargo no nivel/classe imediatamente anterior ao que esta pleiteado;
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c) Documentos comprobatdrios das atividades de ensino, pesquisa e extensdo; comendas e premiacoes;
atividades editoriais e producdo intelectual, administrag8o e representacdo de atividades profissionais.

2. Coordenacdo Académica institui Comissdo de Avaliacao.

Comissdo deve ser composta por trés membros: um docente do proprio departamento e dois docentes
pertencentes a outros departamentos de areas afins da UFBA.

3. Comissdo de Avaliacdo julga a solicitacdo através de relatério circunstanciado e parecer final e

encaminha a Coordenacao Académica.

Relatério circunstanciado deve ser por semestre e por tipo de atividade, rubricado e assinado por todos os
membros. O parecer final deve conter as pontuac@es obtidas no intersticio avaliado. A tabela de pontuagéo
esta no Anexo Unico da Resolugdo n® 03/2016 do Conselho Universitario.

Solicitagdo aprovada?
Sim — Segue 0 processo.

Nao — finaliza o processo.

4, Coordenacdo Académica aprova o parecer da Comisséo.

Parecer aprovado?

Sim — Segue processo

Nao — Finaliza o processo

5. Coordenacdo Académica encaminha o processo para a CPPD.

O encaminhamento ¢ feito via médulo de protocolo do SIPAC e fisicamente via NAF.

6. CPPD, a partir daqui, da prosseguimento aos processos, com base nos procedimentos mapeados na

PRODEP.

Solicitagdo de Promocéo: PO/PRODEP/CDH/NAVIF/11

Solicitagdo de Progresséo: PO/PRODEP/CDH/NAVIF/12

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

> Relatorio Individual de Atividade (RIT)

> Relat6rio Circunstanciado CPPD

VI. CONTROLE DE REGISTROS

. . Tempo
Nome do Codigo Responsavel Indexacéo Acesso Tipo .de Local.de de Disposicao
Registro pela coleta Arquivo Arquivo ~
Retencgéo
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VIII. CONTROLE DE REVISOES

Revisao

Data

Historico das Revisdes

Item(ns) Revisado(s)

Revisado por

Elaborado por
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