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Glosséario de Termos e Siglas

Bls - Bacharelados Interdisciplinares

IPS - Instituto de Psicologia

Plenaria — Reunido ampliada de nucleos

SIAC - Sistema Académico

STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo
SUPAC — Superintendéncia de Administracdo Académica

OBJETIVO

Distribuir os encargos docentes de acordo com o Planejamento Académico semestral.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

> Regimento Geral da Universidade Federal da Bahia, p. 14 e cap. |, art. 62. Trata sobre a carga
horaria docente e sobre planejamento académico.

> Resolugdo n° 07/2014 do Conselho Universitario da UFBA. Suspende a aplicacdo do Art. 19 do
Regimento Geral da UFBA e orienta o planejamento académico.

» Resolugdo n° 01/2015 do Conselho Académico de Ensino da UFBA. Aprova o Regulamento de
Ensino de Graduagdo stricto sensu (REGPG), da Universidade Federal da Bahia.

RESPONSABILIDADES

» SUPAC - Solicita preparagdo dos modulos; disponibiliza calendério do planejamento académico;
disponibiliza vagas para Bls.

» STI - Disponibiliza médulos no SIAC.
Colegiados — Elaboram o planejamento das disciplinas; fazem a distribui¢éo das disciplinas no SIAC.

» Coordenacdo Académica — Faz a distribui¢do dos encargos de ensino por docente; aprova vagas dos
Bls; aprova Planejamento Académico Semestral.

PROCEDIMENTOS

1. SUPAC solicita a STI a preparacdo dos mddulos no SIAC, através da divulgacdo do calendario
semestral do planejamento académico.

2. STl disponibiliza os mddulos no SIAC, com carga horéaria de cada disciplina.
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3. Colegiados elaboram o planejamento das disciplinas por semestre.

O colegiado realiza uma consulta informal aos docentes, para verificar as disponibilidades.

4. Colegiados langam no SIAC a distribuicdo das disciplinas do semestre com os respectivos horarios.
O prazo é o descrito no calendario semestral divulgado pela SUPAC.
5. Coordenacdo Académica, no SIAC, faz a distribuicdo dos encargos de ensino por docente.

Deve ser levado em consideracgdo o regime de trabalho dos docentes.

6. SUPAC disponibiliza, no SIAC, 10% das vagas para os discentes dos BIs.

7. Coordenagdo Académica, no SIAC, aprova ou reprova a solicitacdo de vagas para os discentes dos
Bls.

Solicitagdo aprovada?
Sim — Segue 0 processo

N&o — As vagas ndo sdo cedidas e 0 processo segue.

8. Coordenacdo Académica, em plenaria, aprova o planejamento académico semestral no SIAC.

Houve alteracdes?
Nao — Finaliza o processo.
Sim — Realiza ajustes no SIAC.

Para aprovacdo do planejamento académico semestral, os seguintes documentos serdo analisados para
verificar a compatibilidade de horérios: Relatério de carga horéria docente; Guia de disciplinas, turmas e
salas do docente por departamento; Distribui¢do de carga horéria por ensino; Plano Individual do Trabalho
(PIT).

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

» Nao se aplica.

VI. CONTROLE DE REGISTROS

; . Tempo
Nome do - Responsavel - Tipo de Local de P . x
. Codigo Indexacéo Acesso . . de Disposicao
Registro pela coleta Arquivo Arquivo ~
Retencgéo
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CONTROLE DE REVISOES

VIII.

Revisao

Data

Histérico das Revisdes Item(ns) Revisado(s)

Revisado por

Elaborado por

Kamila Dutra e Erica Alves

Aprovado por
Maria Elizabeth Santana Borges

Data
13/12/2018
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