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Glossario de Termos:

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos
NAC — Nucleo de Acompanhamento e Controle
PROPLAN — Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento da UFBA

SIPAC — Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

I. OBJETIVO
Solicitar Distrato de contrato.

Il.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administragdo Publica e da outras

providéncias.

Resolucéo n° 06/2013 UFBA 26 de agosto de 2013 - Disp8e sobre as relagdes entre a UFBA e
suas FundacOes de Apoio nos termos da Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto

7.423, de 31 de dezembro de 2010.

111. RESPONSABILIDADES

» Contratante: encaminha oficio com justificativa solicitando o distrato do contrato ao Gabinete da

reitoria; assina e devolve o termo de distrato.

» Reitor: encaminha solicitacdo de distrato do contrato ao NAC; assina o instrumento juridico e emite

despacho de encaminhamento ao NAC.

» NAC: analisa a solicitagdo de distrato; elabora a Minuta do Termo de distrato, a anexa ao processo no
SIPAC, e encaminha para Procuradoria Federal junto a UFBA para analise, emissdo do parecer e
chancela do instrumento juridico; analisa o parecer juridico; encaminha o processo eletrénico com
despacho solicitando ciéncia e assinatura do instrumento juridico pelo Reitor; encaminha o termo de
distrato para assinatura do Contratante; encaminha, por e-mail, termo assinado pelas partes para:
Fundacéo de apoio, coordenador do projeto, unidade, fiscal do projeto e pessoa legalmente indicada pela
coordenacdo; anexa o termo de distrato, assinado por todos os envolvidos, ao processo do SIPAC

(modulo de protocolo).

» Procuradoria Federal junto a UFBA: elabora o parecer juridico no SAPIENS, anexa ao SIPAC (médulo

de protocolo) e o encaminha eletronicamente ao NAC.

IV. PROCEDIMENTOS:

1. Contratante encaminha oficio com justificativa solicitando o distrato do contrato ao Gabinete do reitor.
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Também é possivel a solicitagdo de distrato pela Coordenacéo do projeto.
2. Gabinete do reitor encaminha solicitacdo de distrato do contrato ao NAC.

3. NAC analisa a solicitacdo de distrato.

Solicitacdo ok?
N&o - Solicita ao contratante o ajuste das inconsisténcias
Sim - Continua o procedimento

4. NAC elabora a Minuta do Termo de distrato, a anexa ao processo no SIPAC, e encaminha para
Procuradoria Federal junto a UFBA para analise, emissdo do parecer e chancela do instrumento juridico.

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Minuta do
Minuta do Termo . Anexar L Servidor
) Termo de Ostensivo Documento Copia simples
de Distrato ) .. do Setor
Distrato Digital
Despacho de
encaminhamento a .
. . Escrever Servidor
b) Procuradoria Despacho Ostensivo =, -
. . documento do Setor
Federal junto a
UFBA

5. Procuradoria Federal junto a UFBA elabora o parecer juridico no SAPIENS, anexa ao SIPAC (m6dulo de
protocolo) e o encaminha eletronicamente ao NAC, conforme instrucfes abaixo:

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Anexar .
o ) L Servidor
a) Parecer Juridico Parecer Ostensivo documento Cépia simples
. . do Setor
digital
Despacho de .
P . Escrever Servidor
b) encaminhamento = Despacho Ostensivo =, e
documento do Setor

ao NAC

6. NAC analisa o parecer juridico.

Parecer favoravel?
N&o - Solicita ao Contratante o ajuste das inconsisténcias.
Sim - Continua procedimento.

7. NAC encaminha o processo eletrénico com despacho solicitando ciéncia e assinatura do instrumento
juridico pelo Reitor.
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Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Despacho de )
. ) Servidor do
a) encaminhamento ao Despacho Ostensivo Escrever no SIPAC =~ ---------—-- ;
setor

Reitor

8. Reitor assina o instrumento juridico e emite despacho de encaminhamento ao NAC.

Ordem dos :
Tipo
documentos

Despacho de

a) encaminhamento ao Despacho

NAE

Forma de
Natureza
documento

Ostensivo Escrever no SIPAC

9. NAC encaminha o termo de distrato para assinatura do Contratante.

10. Contratante assina e devolve o termo de distrato.

11. NAC encaminha, por e-mail, termo assinado pelas partes para:

a) Fundacgéo de Apoio;

b) Coordenador do projeto;
¢) Unidade

d) Fiscal do projeto;

e) Pessoa legalmente indicada pela coordenacdo do projeto.

Conferéncia Assinante

Servidor do

setor

12. NAC anexa o instrumento juridico, assinado por todos os envolvidos, ao processo do SIPAC (médulo de

protocolo).

Esta etapa serd necessaria sempre que a assinatura do instrumento juridico ocorrer em ambiente externo ao
processo no SIPAC (modulo de protocolo).

Ordem dos Tipo Forma de A .
P Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Anexar .
Termo de . L Servidor do
a) | Termo de . Ostensivo Documento Copia simples
. distrato . setor
distrato Digital
Fim de processo.
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V. FLUXOGRAMAS
Etapa 1.
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Contratante

1. Encaminha oficio
com justificativa
solicitando o distrato
do contrato ao

Inicio Gabinete do reftor.

Gabinete do Reitor

2. Encaminha
solicitagdo de
distrato do
contrato ao NAC

MAC

3. Analisa a
solicitacdo de
distrato

Solicitagdo ok?

4, Elabora a Minuta

do Termo de
S distrato, a anexa ao
processo no SIPAC

Solicita ajustes

Solicita ajustes

. Analiza o
parecer juridico

Parecer
favaravel?

Sim

7. Solicita
assinatura do
Reitor

Procuradoria Federal junto

aUFBA

5. Elabora o

parecer juridico e
anexa ao SIPAC
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Etapa 2.
8. Assina o
instrumento juridico
emite despadho de
B encaminhamento ao
E AL
h
9. Encaminha o 11. Encaminha, instr:r?’;jrrl::zx;‘uﬁ'dico
) 3 i y
= termoc?edlsh'ato pore "’!a"-' assinado por todos
= para assinatura do termo assinado e
Contratante pelas partes :
processo do SIPAC FIM
L 4
o
E
m
" 10, Assina e devolve
E o termo de disiralo
S
VI. CONTROLE DE REVISAO

Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
01 10/09/2020 | Adequagdo do processo a 4/12 Kamila Dutra
assinatura digital dos
documentos
00 16/09/2019 | Elaboracdo do Todos Tulio Fabrinne

documento

Florisvaldo Freitas Sotero
Leandro Rosado

Kamila Dutra
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