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Glossario de Termos:

Apostilamento - Instrumento para formalizacdo de modificagdes de condigOes contratuais que decorrem

de clausulas ja previstas no instrumento juridico, que podem se dar por: alteragdo da mudanca de
coordenacéo do projeto e/ou; ajustes financeiros do instrumento juridico.

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN

Instrumento juridico - Documento produzido entre partes que gera efeito juridico, como acordos,
contratos, convénios, termos e congéneres.

NAC - Nucleo de Acompanhamento e Controle da PROPLAN/CCCONV

Parceiro - Instituicdo que repassa recursos financeiros a UFBA, como: concedente, financiador,
contratante e doador

PROPLAN - Pré-Reitoria de Planejamento e Or¢camento da UFBA

SIPAC — Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e Contratos

OBJETIVO

Solicitar termo de apostilamento do instrumento juridico.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n°®8.958, de 20 de dezembro de 1994 — Dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacdes de apoio e da outras providéncias.

Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 - Disp&e sobre as normas relativas as transferéncias de recursos
da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias.

Portaria Interministerial 424 de 30 de dezembro de 2016 — Estabelece normas para execugdo do
estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispGe sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria
Interministerial n® 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e d& outras providéncias.

Resolucdo n° 06/2013 UFBA 26 de agosto de 2013 - Dispbe sobre as relacbes entre a UFBA e suas
FundacGes de Apoio nos termos da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto 7.423, de 31 de
dezembro de 2010.

RESPONSABILIDADES

Coordenacao do projeto: solicitaao NAC, por e-mail, o apostilamento do instrumento juridico.

NAC: analisa a solicitacdo; anexa oficio de solicitacdo do apostilamento ao processo original no SIPAC;
encaminha o oficio de solicitacdo do apostilamento, assinado do Gabinete do reitor, para o parceiro;
analisa Termo de apostilamento; anexa o Termo de Apostilamento ao processo e solicita assinatura do
reitor, se for o caso; encaminha, por e-mail, Termo de apostilamento assinado pelas partes; anexa o Termo
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de apostilamento e as copias digitalizadas dos oficios ao processo do SIPAC (modulo de projetos e
CONVénios).

Parceiro: encaminha o Termo de apostilamento a UFBA.

Reitor: assina 0 Termo de apostilamento e encaminha ao NAC.

PROCEDIMENTOS:

. Coordenacdo do projeto solicita ao NAC o apostilamento do instrumento juridico.

O oficio de solicitagéo deve conter: identificagdo do projeto e justificativa.

Caso haja necessidade de correcdo do valor do projeto, além do apostilamento, é necessério reformular e
encaminhar o plano de trabalho detalhado e a memoria de calculo do reajuste.

. NAC analisa a solicitacdo.

Solicitacdo ok?
N&o - Solicita & Coordenacao do projeto o ajuste das inconsisténcias
Sim - Continua o procedimento

. NAC anexa oficio de solicitacdo do apostilamento ao processo original no SIPAC.

Ordem dos Tipo Forma de . .
P Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Oficio de Anexar .
N . . L Servidor do
a) |solicitacdo pela Oficio Ostensivo Documento Copia Simples setor
Coordenacdo do Digital

projeto

. NAC encaminha o oficio de solicitacdo do apostilamento, assinado do Gabinete do reitor, para o parceiro.

. Parceiro encaminha o Termo de apostilamento a UFBA.

. NAC analisa Termo de apostilamento.

Termo de apostilamento ok?
N&o - Solicita ao parceiro o ajuste das inconsisténcias
Sim - Continua o procedimento

. NAC anexa o Termo de Apostilamento ao processo e solicita assinatura do reitor, se for o caso.

Ordem dos Tipo Forma de . .

P Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento

Anexar .

Termo de . L Servidor do
a) | Termo de . Ostensivo Documento Copia Simples
. apostilamento . setor
apostilamento Digital
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. Escrever Servidor do
b) Despagho de Despacho Ostensivo " e
encaminhamento documento setor

ao Reitor

8. Reitor assina o Termo de apostilamento e encaminha ao NAC.

Caso a assinatura tenha ocorrido em ambiente externo ao processo, é necessario anexar o Termo de
Apostilamento novamente ao processo.

9. NAC encaminha, por e-mail, Termo de apostilamento assinado pelas partes para:

a) Fundacgdo de Apoio;

b) Coordenacéo do projeto;
¢) Unidade

d) Fiscal do projeto;

e) Pessoa legalmente indicada pela coordenacéo do projeto

9. NAC anexa o Termo de apostilamento e as cOpias digitalizadas dos oficios ao processo do SIPAC (mddulo

de projetos e convénios).

Fim de processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

N&o se aplica.
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