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Glossario de Termos:

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN

GRU — Guia de Recolhimento da Unido

NAC — Nucleo de Acompanhamento e Controle da CCCONV

Parceiro - Instituicdo que repassa recursos financeiros a UFBA, como: concedente, financiador, contratante

e doador

PROPLAN - Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento

SGGRU - Sistema de Gerenciamento

https://sggru.ufba.br/sggru/pages/index.jsf.

de Guias de

SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

I.  OBJETIVO

Solicitar ao NAC a emissao de GRU e Fatura.

Il.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Recolhimentos da  Unido

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacBes e contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias.

Lei n°8.958, de 20 de dezembro de 1994 — Dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacGes de apoio e da outras providéncias.

Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 - Disp8e sobre as normas relativas as transferéncias de recursos
da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias.

Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei no 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
que dispde sobre as relagbes entre as instituicbes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e
tecnologica e as fundagdes de apoio, e revoga o Decreto no 5.205, de 14 de setembro de 2004.

Resolucédo n° 06/2013 UFBA 26 de agosto de 2013 - DispOe sobre as relacfes entre a UFBA e suas
Fundacbes de Apoio nos termos da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto 7.423, de 31 de
dezembro de 2010.

RESPONSABILIDADES

» NAC: solicitaao NAC, por e-mail, a emissdo de GRU e fatura; emite a GRU através do SGGRU e a fatura
através do modelo proprio emite GRU (através do SGGRU) e fatura (através do modelo proprio) e
encaminha por e-mail para: parceiro, coordenador do projeto, fiscal do projeto e pessoa indicada pela
coordenacédo para acompanhamento do crédito; anexa no SIPAC (modulo de projetos e convénios) e ao
processo original do projeto no SIPAC (modulo de protocolo) a GRU e a fatura.

» Coordenacéo do projeto: solicita ao NAC, por e-mail, a emissdo de GRU e fatura
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IV. PROCEDIMENTOS:

1. Coordenacéo do projeto solicita ao NAC, por e-mail, a emissdo de GRU e fatura.

O e-mail com a solicitagio de emissdo de GRU e fatura devera indicar: a) Orgdo financiador; b) parcela a ser

gerada; e ¢) valor.

2. NAC analisa a solicitacdo de emissdo de GRU e fatura.

Solicitagdo OKk?
N&o-> Solicita a Coordenacédo do projeto o ajuste das inconsisténcias
Sim—-> Continua o processo

3. NAC emite GRU (através do SGGRU) e fatura (através do modelo prdprio) e encaminha por e-mail para:

a) Parceiro;
b) Coordenador do projeto
¢) Fiscal do projeto;

d) Pessoa legalmente indicada pela coordenacdo do projeto para acompanhamento do crédito.

4. NAC anexa no SIPAC (mbdulo de projetos e convénios) e ao processo original do projeto no SIPAC (médulo

de protocolo), os seguintes documentos:

No processo do SIPAC (médulo de protocolo) os documentos devem ser cadastrados individualmente, na forma

e ordem abaixo descritas:

Ordem dos Tipo Natureza Forma de Conferéncia Assinante
documentos documento
Guia de Anexar .
. . L Servidor do
a) Recolhimento  Ostensivo Documento Copia simples
GRU " . setor
da Unido Digital
Anexar .
. . Servidor do
b) Fatura Ostensivo Documento Copia simples
Fatura . setor
Digital
Fim de processo.
V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS
Né&o se aplica.
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VI.  FLUXOGRAMA
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VII.

CONTROLE DE REVISAO

Revisao Data Historico das Revisoes | Item(ns) Revisado(s) Revisado por
01 17/09/2020 | Alterar a conferéncia de 1/5 Kamila Dutra
documentos

00 16/09/2019 | Elaboracdo do Todos Tulio Fabrinne

documento Florisvaldo Freitas Sotero
Leandro Rosado
Kamila Dutra
Data Nome Orgao
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