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Glossario de Siglas e Termos

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN
NAC - Nucleo de Acompanhamento de Controle da CCCONV

PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento e Orcamento

SIPAC — Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e Contratos

UFBA — Universidade Federal da Bahia

OBJETIVO

Incluir/substituir membro(s) na equipe executora do projeto tripartite, quando solicitado pela coordenagédo
do projeto.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei 8958, de 20 de dezembro de 1994 - Disple sobre as relagdes entre as institui¢des federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacdes de apoio e da outras providéncias.

Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei no 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
que dispde sobre as relagbes entre as instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e
tecnologica e as fundagdes de apoio, e revoga o0 Decreto no 5.205, de 14 de setembro de 2004.

Resolugéo n° 06/2013 UFBA 26 de agosto de 2013 - DispGe sobre as relagdes entre a UFBA e suas
Fundacbes de Apoio nos termos da Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto 7.423, de 31 de
dezembro de 2010.

RESPONSABILIDADES

» CCCONV: toma ciéncia e devolve o processo ao NAC.
» Coordenacéo do projeto: solicita a inclusdo/substituicdo de membro(s) a Fundag&o de Apoio.

» Fundacdo de apoio: avalia a documentacdo e encaminha ao NAC para anuéncia.

» NAC: avalia solicitagdo para inclusdo/substituicdo de membro(s) na equipe de executora do projeto;
encaminha, por e-mail, formulario de inclusdo/substituicdo de membro(s) para: fundacdo de apoio,
coordenacdo do projeto, fiscal do projeto e pessoa legalmente indicada pela coordenacgéo do projeto;
anexa a solicitacdo ao processo original do projeto no SIPAC (médulo de protocolo) e encaminha a
CCCONV para ciéncia; anexa no SIPAC (mddulo de projetos e convénios) o Formulario de
Inclusdo/Substituicdo de Membro(s) na Equipe Executora do projeto; cadastra 0s membros a serem
incluidos no SIPAC (mddulo de projetos e convénios).
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PROCEDIMENTOS

A Coordenacdo do projeto devera observar o limite minimo de 2/3 de pessoas vinculadas a UFBA para
compor equipe do projeto, conforme Resolucdo 06/2013, Art. 4°, inciso |. Atentando para as excecdes
constantes dos incisos 11, 111, 1V, V e VI do Art. 4° da Resolugdo 06/2013 e no 85°, IV do Art. 6° do Decreto
n° 7.423/2010.

Para inclusdo/exclusdo de membros em projetos que ndo sejam tripartites, deve-se seguir o
PO/PROPLAN/CCCONV/10.

1. Coordenacéo do projeto solicita a inclusdo/substituicdo de membro(s) a Fundacéo de Apoio.

A solicitacdo deve conter:

a) Oficio da Unidade, assinado pelo Coordenador do projeto, em atengcdo 8 CCCONV

b) Formulrio de Inclusdo/Substitui¢do de membro na equipe executora

c) Formulério de Justificativa e Critério de Selegao

d) Ata de aprovacdo da Congregacao, aprovando os valores da bolsa (se houver)

e) Declaragdo de anuéncia do Departamento ou Unidade liberando o servidor, informando que ndo havera
interferéncia em suas atividades e indicando a compatibilidade de carga horéria didatica com a do projeto.
f) Declaragdo Individual de cada servidor, devera informar na sua declaragdo que néo receberd acima do
teto do funcionalismo publico federal (quando for o caso)

g) Declaracdo do Coordenador do projeto de inexisténcia de nepotismo, caso o membro incluido seja o
coordenador ou vice coordenador para membro servidor publico

h) Comprovante de matricula para membro estudante bolsista

i) Termo de anuéncia da Fundacdo de Apoio

j) Outros documentos solicitados pelo parceiro, se houver.

2. Fundacdo de apoio avalia a documentacéo e encaminha, por e-mail, ao NAC para anuéncia.

3. NAC avalia solicitagéo para inclusdo/substituicdo de membro(s) na equipe de executora do projeto.

Documentacdo em conformidade?
N&o - Solicita ajustes das inconsisténcias a Fundacdo de Apoio
Sim = Continua procedimento

4. NAC encaminha, por e-mail, formulario de inclusdo/substituicdo de membro(s) para:

a) Fundacéo;

a) Coordenacdo do projeto

c) Fiscal do projeto;

d) Pessoa legalmente indicada pela coordenacdo do projeto

5. NAC anexa a solicitacdo ao processo original do projeto no SIPAC (mddulo de protocolo) e encaminha &
CCCONV (unidade de destino: 12.01.05.04 — Setor de Convénios/PROPLAN) para ciéncia.

No processo devem ser cadastrados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo
descritas:
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Ordem dos Tipo Forma de . .
P Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
- . Anexar N
a) Oficio do Diretor, em Oficio Ostensivo Documento  Cdpia Simples Diregdo da
atencdo 8 CCCONV. . P P Unidade
Digital
Formulario de Formulario de e i
b) Inclusao/Substituicdo Inclusdo/Substituicdo Ostensivo documento—) . servidordo
de membro na ¢ carregar Setor
. de membro modelo
equipe executora
Escrever
Formulario de Formulario de documento — Servidor do
c) Justificativa e justificativa e Ostensivo  carregar Setor
Critério de Selegdo critérios de selecdo modelo
Ata de aprovacédo do Anexar )
Projeto na D o Coia Simpl Servidor do
d) . Ata Ostensivo OCH’T‘G” 0 opia Simples Setor
Congregacao (se Digital
houver)
Declaracio d Declaragdo de Escrever Chefe do
ecAara_lga(;) € anuéncia do Diretor Ostensivo documento — Depgrtamento
e[l)nuen(tzla ot do Departamento ou carregar / Dlr_etor da
) epar amento ou Unidade modelo unidade
Unidade
Chefe de departamento ou Diretor de unidade deve autorizar o docente e/ou técnico
administrativo a participar do projeto, informando que ndo havera interferéncia em suas
atividades e indicando a compatibilidade de carga horaria didatica com a do projeto.
Declaragéo Escrever Servidor
i Declaracdo de Teto . documento —
Individual de cada G0 C Ostensivo  —-oelo= membro do
servidor — Teto Constitucional carregar .
d) projeto
modelo

Constitucional

Cada servidor envolvido no Projeto devera informar na sua Declaragdo que néo recebera
acima do teto do funcionalismo publico federal (quando for o caso).

Declaracgdo do

N Escrever
Coordenador do Declaracgdo de
. N . documento — Coordenador
e) projeto de inexisténcia de Ostensivo ~— — —~  —--e- .

S . carregar do projeto
inexisténcia de nepotismo

. modelo
nepotismo
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Comprovante de
. Anexar .
matricula para Comprovante de . . Servidor do
f) . Ostensivo  Documento = Copia Simples
membro estudante matricula - Setor
. Digital
bolsista
Termo de anuéncia o Anexar .
x Termo de anuéncia e . . Servidor do
g) da Fundacéo de L Ostensivo  Documento = Copia Simples
. autorizagao . Setor
Apoio Digital

Outros documentos

h) . Devem ser cadastrados individualmente, respeitando a tipologia, natureza, forma e
encaminhados, se -
conferéncia de cada um.
houver
Despacho de .
P . . . Escrever Servidor do

h) | encaminhamento a Despacho Ostensivo documento Setor

CCCONV

6. CCCONYV toma ciéncia e devolve o processo ao NAC.

7. NAC anexa no SIPAC (modulo de projetos e convénios) o Formulério de Inclusdo/Substituicdo de

Membro(s) na Equipe Executora do projeto.

8. NAC cadastra 0os membros a serem incluidos no SIPAC (médulo de projetos e convénios).

Fim do processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Declaracao de anuéncia do Departamento ou Unidade — Template disponivel no SIPAC (protocolo)
com a tipologia: Declaragdo de anuéncia do Diretor do Departamento ou Unidade.

Declaracdo Individual de cada servidor — Teto Constitucional — Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Declaragdo de Teto Constitucional.

Declaracao do Coordenador do projeto de inexisténcia de nepotismo - Template disponivel no
SIPAC (protocolo) com a tipologia: Declaracdo de inexisténcia de nepotismo.

Formulério de Inclusdo/Substituicdo de membro na equipe executora — Template disponivel na
plataforma SIPAC com a tipologia Formulario de Inclusédo/Substituicdo de membro na equipe
executora e disponivel em https://proplan.ufba.br/convenios/formularios-modelos (Anexo I11)
Formuléario dos critérios de selecdo para membros do projeto Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Formulario de justificativa e critérios de selegdo.
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VI. FLUXOGRAMAS
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E 1. Solicita a
3 inclusdo/substituicdo de
membrofs) 4 Fundacido
] de Apoio
5
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- Tripartite

Identificacao

Versio N2 de folhas
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