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Glossario de Siglas e Termos

CAPEX — Conselho Académico de Pesquisa e Extensdo

CAE - Conselho Académico de Ensino

CCCONYV - Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN

CCF — Coordenagéo de Contabilidade e Finangas da PROAD

CO - Coordenacéao de Orcamento da PROPLAN

CONSUNI - Conselho Universitario da UFBA

DOAP — Despesas Operacionais e Administrativas do Projeto

D.O.U - Diério Oficial da Unido

GRU - Guia de Recolhimento da Unido

Instrumento juridico - Documento produzido entre partes que gera efeito juridico, como acordos,
contratos, convénios, termos e congéneres

NAC — Nucleo de Acompanhamento e Controle da PROPLAN/CCCONV

NAE — Nucleo de Anélise e Elaboragdo da PROPLAN/CCCONV

Parceiro - Instituicdo que repassa recursos financeiros & UFBA, como: concedente, financiador,
contratante e doador

PROAD - Pro-Reitoria de Administracdo da UFBA

PROPLAN - Pré-Reitoria de Planejamento e Orgcamento da UFBA
RCO - Relatério de cumprimento de objeto

SAPIENS - Sistema de Acompanhamento de Processos das Instituicbes de Ensino Superior
SIPAC — Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos

SIATEX - Sistema de Registro e Acompanhamento de Atividades de Extensao

SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais

I. OBJETIVO

Aprovar projeto de contratacdo de Fundagédo de Apoio, por meio de dispensa de licitacdo, para apoiar
a execucao de projetos académicos.

Il.  DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitages e contratos da Administragdo Publica e dé outras providéncias.

Lei n°®8.958, de 20 de dezembro de 1994 — Dispbe sobre as relacBes entre as instituicbes federais
de ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnologica e as fundacGes de apoio e da outras
providéncias.

Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 - Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e dé outras providéncias.

Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei n? 8.958, de 20 de dezembro de
1994, que dispde sobre as relagBes entre as instituicbes federais de ensino superior e de pesquisa
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cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio, e revoga o Decreto n® 5.205, de 14 de setembro de
2004.

Decreto n° 8.240, de 21 de maio de 2014 — Regulamenta os convénios e os critérios de habilitacdo
de empresas referidos no art. 1°-B da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014 — Regulamenta o art. 3°da Lei n®8.958, de 20 de
dezembro de 1994, para dispor sobre a aquisicdo de bens e a contratagdo de obras e servicos pelas
fundacGes de apoio.

Resolucdo CONSUNI 06/2013 - Disp&e sobre as relagdes entre a UFBA e suas Fundagdes de Apoio
nos termos da Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e do Decreto 7.423, de 31 de dezembro de
2010.

Resolucdo CONSUNI 01/2021 - DispGe sobre as relacGes entre a Universidade Federal da Bahia -
UFBA e Fundacdes de Apoio, nos termos da Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, Decreto n°
7.423, de 31 de dezembro de 2010, Decreto n° 8.240, de 21 de maio de 2014 e Decreto n° 8.241, de
21 de maio de 2014.

Portaria Interministerial 424 de 30 de dezembro de 2016 — Estabelece normas para execucéo do
estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria
Interministerial n® 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da outras providéncias.

Manual de submissdo de projetos — Disponivel no Boletim Interno Fundagdes de Apoio - link:
https://proplan.ufba.br/convenios/fundacao-apoio. Em caso de dlvidas consultar a CCCONV.

RESPONSABILIDADES

CCCONV: faz pré-andlise da solicitacdo e encaminha o processo ao NAE.

CCF: registra a nota de empenho no SIAFI e informa o nimero da nota de empenho ao NAE.
Congregacdo da Unidade/instancia equivalente: analisa o Projeto e elabora a ata.

Coordenacao do projeto: elabora projeto e plano de trabalho, com auxilio da Fundacéo de Apoio e
da CCCONV; realiza o cadastramento do projeto no SIPAC (portal administrativo) e encaminha para
analise da Fundacdo de Apoio; submete o projeto/plano de trabalho para deliberacdo da Congregacao
da Unidade/6rgdo equivalente; emite RCO ao final do projeto e anexa ao processo original no SIPAC
(mddulo de protocolo); presta contas ao NAP de acordo PO/PROPLAN/CCCONV/23 — Prestacéo de
Contas da Fundacdo de apoio, ou PO/PROPLAN/CCCONV/25 — Prestacdo de contas em projetos
tripartites.

Fundagdo de Apoio: comunica expressamente a Unidade, por e-mail, 0 seu interesse e a sua
capacidade de realizacdo do projeto; analisa o projeto e informa ao NAE; assina o instrumento
juridico e o encaminha ao NAE; emite fatura para a Unidade de origem do projeto; realiza a
execucdo financeira e administrativa do projeto.

NAC: acompanha a execuc¢do do projeto de acordo com os procedimentos operacionais 10 a 22 da
CCCONV.

NAE: faz analise documental e técnica do processo; elabora a minuta do contrato, anexa ao processo
original do SIPAC (modulo de protocolo) e encaminha & Procuradoria Federal junto a UFBA para
analise, emissdo do parecer e chancela do instrumento juridico; analisa o parecer juridico; encaminha
0 processo eletrénico ao Reitor, com despacho solicitando ciéncia e assinatura do instrumento
juridico; publica a dispensa de licitacdo no SIASG e anexa ao processo; solicita a Fundacdo de apoio
a assinatura do instrumento juridico; encaminha, por e-mail, cépia da publicacdo da dispensa de
licitacdo; anexa o instrumento juridico, assinado por todos os envolvidos, ao processo; publica o
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contrato no SIASG e envia copia da publicacdo; anexa documentos no processo original do SIPAC
(mdbdulo de protocolo).

Procuradoria Federal junto a UFBA: elabora o parecer juridico no SAPIENS, anexa ao SIPAC
(mddulo de protocolo) e o encaminha eletronicamente ao NAE.

Reitor(a): assina o instrumento juridico e emite despacho de encaminhamento ao NAE.

Relatoria do processo: elabora parecer circunstanciado e encaminha a Congregacao.

Unidade: indica relator do processo na Congregacdo; cadastra no SIPAC (mddulo de protocolo) o
processo e encaminha eletronicamente a CCCONV (unidade de destino: 12.01.05.04 — Setor de
Convénios/PROPLAN); emite solicitagdo de empenho e encaminha & CCF para registro de empenho
no SIAFI; recebe a fatura e abre processo de pagamento de acordo com 0 PO/PROAD/CCF/02.

PROCEDIMENTOS

Este Procedimento ocorre paralelamente ao PO/PROPLAN/CCCONV/02 — Captacdo de recursos
financeiros de projetos a serem executados por Fundagdo de Apoio. H& documentos semelhantes nos dois
procedimentos.

Coordenacao do projeto elabora projeto e plano de trabalho, com auxilio da Fundagdo de Apoio e da
CCCONV.

O Projeto deve conter as seguintes informacoes:

a) Identificacdo precisa da acdo ou do objeto especifico a ser executado;

b) Obrigactes dos participes;

c) ldentificacdo das metas a serem atingidas;

d) ldentificacdo e estimativa da clientela a ser beneficiada;

e) Identificacdo das etapas ou fases de execugdo, com respectivo cronograma;

f) Definicdo detalhada do plano de aplicacdo de aporte financeiro incluindo valor da DOAP acordado
entre a fundagdo e a coordenacéo, e incluindo as taxas da UFBA, se for o caso; A DOAP nao € uma taxa
genérica, mas uma previsdo baseada em custos efetivos para o projeto.

g) Previsdo de inicio e término de cada etapa e fases programadas;

Todos os itens, inclusive o plano de trabalho e o plano de aplicacdo acordados com a Fundagéo de Apoio,
devem estar em conformidade com o contrato celebrado com o parceiro.

Para a submissdo de projetos: utilizar o manual de submissdo de projetos, disponivel no Boletim Interno
Fundagcbes de Apoio - link: https://proplan.ufba.br/convenios/fundacao-apoio. Em caso de duvidas
consultar a CCCONV.

Fundacdo de Apoio comunica expressamente & Unidade, por e-mail, 0 seu interesse e a sua
capacidade de realizacéo do projeto.

Coordenacdo do projeto realiza o cadastramento do projeto no SIPAC (portal administrativo) e
encaminha para anélise da Fundag&o de Apoio.

Ao cadastrar o projeto o coordenador devera cadastrar o nome do fiscal do contrato, que devera ser um
servidor indicado pelo Diretor da Unidade.
O Status no SIPAC ficara como: “Pendente de Analise de Fundagdo de Apoio”.

Fundacéo de Apoio analisa o projeto e informa ao NAE.

Projeto em conformidade?
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N&do—> Aponta as inconsisténcias e devolve, via SIPAC (médulo projetos e convénios), a Coordenacdo do
projeto para ajustes
Sim-> Continua o procedimento

5. Unidade indica relator do processo na Congregacao.

6. Relatoria do processo elabora parecer circunstanciado e encaminha a Congregacéao.

O parecer deve observar os assuntos e itens do art.12, 111 da Resolugdo CONSUNI 01/2021.

7. Coordenacéo do projeto submete o projeto/plano de trabalho para deliberagdo da Congregacgéo da
Unidade/6rgéo equivalente.

A submissdo do projeto deve constar 0s seguintes itens:

a) necessidade de manter 2/3 de participes da UFBA como membros do projeto, conforme determina o
Decreto 7423/2010;

b) indicacdo dos valores das bolsas, quando for o caso;

c) indicacdo de que os recursos financeiros serdo executados por Fundacao de Apoio.

d) Parecer circunstanciado do relator do projeto.

8. Congregacédo da Unidade/instancia equivalente analisa o Projeto e elabora a ata.
Projeto Aprovado pela Congregacao?
N&o - Fim do procedimento
Sim - Continua o procedimento

Deve constar explicitamente na ata de aprovagéo:

a) autorizacdo para que o projeto seja apoiado por Fundagdo de Apoio credenciada, inclusive na gestdo
administrativa e financeira;

b) observacdo de que o projeto atende a determinacéo § 32, do Art. 6°, do Decreto 7423/2010, que prevé
dois tercos de participes da UFBA como membros do projeto, com excecdo das possibilidades nos §§ 4°
e 59, desde que devidamente justificadas pelo coordenador;

c) aprovacdo dos valores das bolsas conforme normas legais, quando for o caso;

d) aprovacdo de contratacdo de Fundagdo de Apoio por dispensa de licitacdo, quando o projeto tiver a
caracteristica descrita no Art. 1-A da Lei 8.958/94.

9. Unidade cadastra no SIPAC (mddulo de protocolo) o processo e encaminha eletronicamente a
CCCONYV (unidade de destino: 12.01.05.04 — Setor de Convénios/PROPLAN).

O processo devera ser cadastrado no SIPAC (moédulo de protocolo) com o seguinte Assunto: 001 —
Relacé@o Interinstitucional e assunto detalhado Aprovacéo do Projeto de Contratagdo de Fundagéo,
por meio de dispensa de licitacdo, para Apoiar Execucao Financeira de Projetos.

No processo devem ser cadastrados, individualmente, os seguintes documentos na forma e ordem abaixo

descritas:
Ordem dos Tipo Forma de A .
P Natureza Conferéncia  Assinante
documentos documento
Formulario com Formulério de .
. . . Escrever documento — Servidor do
a) | dados cadastrais dados cadastrais =~ Ostensivo " —eees
. ) carregador modelo setor
do projeto do projeto
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Oficio do Diretor Oficio Ostensivo Anexar l_)(_qumento (_Zépia Dire_géo da
da Unidade, em Digital Simples unidade

b) atencdo a
¢ O oficio do Diretor da Unidade deve conter a solicitagdo de abertura do processo de dispensa de
CCCONV licitacdo para a contratacdo de Fundacdo de Apoio e indicacdo do coordenador fiscal do contrato.
Projeto com Plano
de Aplicacéo . . Anexar Documento Copia Servidor do
C) .. Projeto Ostensivo . .
detalhado emitido Digital Simples setor
pelo SIPAC
Convénio/Contrato « Ostensivo Anexar I_D(?cumento Copia simples Servidor do
com a Instituicdo Digital setor
9 Concedente
' *A tipologia devera ser marcada de acordo com o instrumento juridico, seja: CONTRATO ou
guando houver. CONVENIO.
Parecer ) L Servidor do
e)| . . Parecer Ostensivo Anexar documento  Copia Simples
Circunstanciado Setor
Ata de aprovagédo L. .
. provag . Anexar Documento Copia Servidor do
f) | do Projeto na Ata Ostensivo . .
. Digital Simples Setor
Congregacao
Declaragdo de
x ciéncia de 2/3 de
Declaragdo de nembros Ostensivo Escrever documento — Coordenador
ciéncia de 2/3 de inculados 3 carregar modelo do projeto
g) | membros val::;:s a
vinculados a U
UFBA

A Declaracédo deve dar ciéncia de que no minimo 2/3 dos membros do projeto deverdo estar
vinculados a UFBA. Caso ndo seja atingida tal proporcao, devera ser devidamente justificado e
aprovado na Congregacdo. (Art. 4°. 1 a IV, Resolucdo 06/2013 CONSUNI)

Declaracdo de

indicagdo de x
. Declaracdo de .
servidor T . Escrever documento — Diretor da
h) . indicacéo do Ostensivo - .
responsavel pela . . carregar modelo unidade
L fiscal do projeto
fiscalizag&o do
projeto
Declaracdo de
A g Chefe do
anuéncia do
Declaracio d Diretor do Ostensivo Escrever documento — Departamento
ecAara_u;ao € carregar modelo / Diretor da
.. | anuéncia do Departamento ou )
i) . unidade
Departamento ou Unidade
Unidade . o — . B .
Deve autorizar o docente e/ou técnico administrativo a participar do projeto, informando que ndo
haverd interferéncia em suas atividades e indicando a compatibilidade de carga horéaria didatica
com a do projeto.
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Declaracdo de Escrever documento Servidor
Dec?le}ragao Teto Ostensivo carrecar modelo membro do
i) Individual de cada  constitucional g projeto
servidor — Teto
constitucional Cada servidor envolvido no Projeto devera informar na sua declaragdo que néo recebera acima do
teto do funcionalismo publico federal (quando for o caso).
Declaracgdo do
Coordenador do Declaragdo de
. S . Escrever documento — Coordenador
K) | projeto de inexisténcia de Ostensivo - .
L ) carregar modelo do projeto
inexisténcia de nepotismo
nepotismo
Declaragdo de teto ~ Declaracéo de
L L . Escrever documento —
1) | de carga horéria dedicacéo Ostensivo =~ 0 e Docente DE
. carregar modelo
para docente DE exclusiva - DE
Declaracdo de
. ¢ . . Escrever documento — Coordenador
) proporcionalidade  Ostensivo carreqar modelo do proieto
Declaragéo de das bolsas 9 proj
m) | proporcionalidade
das bolsas A declaracdo deve constar os seguintes critérios: a) proporcionalidade do valor da bolsa com
relacdo a remuneracdo regular de seu beneficiério; b) os valores de bolsas correspondentes
concedidas por agéncias oficiais de fomento.
Formulario de
Formulério dos jUS'[-If’IC-atIVda e Ostensivo Escrever docun&e?to - Cgorder?ador
) critérios de selecdo crltelr|0~s e carregar modelo 0 projeto
para membros do selecao
projeto Formulario deve informar os critérios de sele¢do para membros do projeto, demonstrando ampla
divulgagdo e igualdade de oportunidade aos que atendam aos requisitos necessarios para atuagao
no Projeto.
Formulario . . Anexar Documento L Servidor do
B . Formulario Ostensivo - Copia simples
Informagdes do Digital Setor
0) | Projeto’’
detalhadas no Deve constar o nimero do procedimento administrativo aberto no SIPAC (médulos projetos e
SIPAC conveénios)
. . Anexar Documento P Servidor do
. Planilha Ostensivo . Copia simples
Planilha Digital Setor
P) Orcamentaria
Deve constar a justificativa de “‘pre¢o’’ de todos os itens do projeto.
Formulario de
Detalhamento do
detalhamento do
pagamento de
pagamento de . . Escrever documento — Coordenador
q) . Servicos de Ostensivo " —eee- .
Servigos de ; carregar modelo do projeto
i Terceiros de
Terceiros de ..
iy Pessoa Fisica
Pessoa Fisica
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. . . Anexar Documento L Servidor do
r) | Planilha DOAP Planilha Ostensivo . Copia simples
Digital Setor
Justificativa de Justificativa de L.
. . . Escrever documento — Copia Coordenador
s) | Dispensa de Dispensa de Ostensivo . .
S N carregar modelo Simples do projeto
Licitacao Licitacao
Certiddes de - .
. . - . Anexar Documento Copia Servidor do
t) | regularidade fiscal Certiddo Ostensivo . .
A Digital Simples Setor
e juridica
Despacho de .
P . . Servidor do
u) | encaminhamento Despacho Ostensivo ~ Escrever documento ~ -----
20 NAE Setor

Obs. As arrecadagdes de recursos proprios por pessoa fisica, precedem a contratacdo da Fundacdo de
Apoio, e devem ser disciplinados pela Unidade Académica, pela Pro-Reitoria a qual o projeto se vincula e
pela CCF - Coordenacdo e Contabilidade e Finanga. Devem utilizar, no que couber, os critérios

estabelecidos nos itens 4, 5 e 6 deste PO.

10. CCCONYV faz pré-anélise da solicitagdo e encaminha o processo ao NAE.

11. NAE faz andlise documental e técnica do processo.

Documentacao esta correta?

N&o-> Solicita a Unidade ajustes das inconsisténcias

Sim—> Continua o procedimento

12. NAE elabora a minuta do contrato, anexa ao processo original do SIPAC (mddulo de protocolo) e
encaminha a Procuradoria Federal junto a UFBA para analise, emissdo do parecer e chancela do
instrumento juridico, conforme instrugdes abaixo:

Ordem dos . Forma de o .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Minuta do contrato . Anexar L .
« Minuta do . Copia Servidor
a) com a Fundacéo de Ostensivo Documento .
. contrato . simples do setor
Apoio Digital
Credenciamento da . Anexar L. .
x . Recibo de . Copia Servidor
b) Fundacdo de apoio . Ostensivo Documento .
. credenciamento i simples do setor
junto ao MEC Digital
Despacho de
0 encaminhamento a Despacho Ostensivo Escrever Servidor
Procuradoria Federal P documento do Setor
junto a UFBA
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13. Procuradoria Federal junto a UFBA elabora o parecer juridico no SAPIENS, anexa ao SIPAC
(mddulo de protocolo) e o encaminha eletronicamente ao NAE, conforme instrucdes abaixo:

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Anexar . .
. . Cépia Servidor do
a) Parecer Juridico Parecer Ostensivo Documento . P
- simples setor
Digital
Despacho de .
. P . Escrever Servidor do
b) encaminhamento ao Despacho Ostensivo .~ -
NAE documento Setor

14. NAE analisa o parecer juridico.

Parecer favoravel?

N&o—> Emite despacho no SIPAC (modulo de protocolo) com as pendéncias a serem sanadas e envia a
Unidade de origem para ciéncia do Coordenador do Projeto
Com conversdo em diligéncia—> Corrige o problema, anexa nova minuta do instrumento juridico e emite
despacho & Procuradoria Federal junto & UFBA para novo parecer

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
, . Anexar -~ .
Nova Minuta do Minuta de ... . Copia Servidor do
. o Ostensivo Documento )
instrumento juridico * . simples Setor
Digital
a
) *A tipologia devera ser marcada de acordo com o instrumento juridico originado pela relagdo. Dentre as
possibilidades: - Minuta de Acordo; - Minuta de Contrato; - Minuta de Convénios; - Minuta de Convénio de
estagio; - Minuta de Ajustes; - Minuta de Termo de doagdo; - Minuta de Termo de Execucdo Descentralizada; -
Minuta de Termo de outorga
Despacho de ) Servidor do
b) L. Despacho Ostensivo Escrever no SIPAC ~ ------------
pendéncias setor
Com ressalva—> Corrige o problema, anexa nova minuta e continua o procedimento
Ordem dos . Forma de L. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
. Anexar -
. o Minuta de ... . Copia .
instrumento juridico . Ostensivo Documento . Reitor
- simples
Digital
a - - . . PR . x
) *A tipologia devera ser marcada de acordo com o instrumento juridico originado pela relagdo. Dentre as
possibilidades: - Minuta de Acordo; - Minuta de Contrato; - Minuta de Convénios; - Minuta de Convénio de
estagio; - Minuta de Ajustes; - Minuta de Termo de doagdo; - Minuta de Termo de Execucéo Descentralizada; -
Minuta de Termo de outorga
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Sim-> Continua o procedimento

15. NAE encaminha o processo eletronico ao Reitor, com despacho solicitando ciéncia e assinatura do
instrumento juridico.

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento

Despacho de

] ) Servidor do
a) encaminhamento ao Despacho Ostensivo Escrever no SIPAC ~ ------------ ;
setor
Reitor
16. Reitor assina o instrumento juridico e emite despacho de encaminhamento ao NAE.
Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Despacho de )
] ) Servidor do
a) encaminhamento ao Despacho Ostensivo Escrever no SIPAC ~ ------------ A
setor
NAE
17. NAE publica a dispensa de licitagdo no SIASG e anexa ao processo.
Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
. Anexar L .
. . .., Dispensade . Copia Servidor do
a) Dispensa de licitacdo . Ostensivo Documento )
licitagdo Digital simples setor

18. NAE solicita a Fundag&o de apoio a assinatura do instrumento juridico.

19. NAE encaminha, por e-mail, copia da publicacdo da dispensa de licitacdo para:

a) Unidade

b) Coordenador do projeto

c) Coordenacdo de Contabilidade e Finangas
d) Coordenacdo de Orcamento

e) Fundacdo de Apoio

f) Fiscal do Contrato

20. Fundacdo de Apoio assina o instrumento juridico e 0 encaminha ao NAE.
21. NAE anexa o instrumento juridico, assinado por todos os envolvidos, ao processo.

Esta etapa sera necessaria sempre que a assinatura do instrumento juridico ocorrer em ambiente externo
ao processo no SIPAC (modulo de protocolo).
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Ordem dos . Forma de L. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Anexar L. .
S . Copia Servidor do
Instrumento juridico * Ostensivo Documento .
Digital simples setor

a)
*A tipologia devera ser marcada de acordo com o instrumento juridico originado pela relagdo. Dentre as
possibilidades: - Acordo; - Contrato; - Convénios; Convénio de estagio; Ajustes; - Termo de doacéo; - Termo de
Execucédo Descentralizada; - Termo de outorga

22. Unidade, de posse da publicacdo, emite solicitacdo de empenho e encaminha a CCF para registro
de empenho no SIAFI.

23. CCEF registra a nota de empenho no SIAFI e informa o nimero da nota de empenho ao NAE.

24. NAE publica o contrato no SIASG e envia cOpia da publicacdo, por e-mail, para:

a) Unidade

b) Coordenador do projeto

c) Coordenacdo de Contabilidade e Finangas
d) Coordenagéo de Orcamento

e) Fundacéo de apoio

f) Fiscal do contrato

25. NAE anexa os seguintes documentos no processo original do SIPAC (médulo de protocolo):

rdem Ti Form . .
Ordem dos PO Natureza orma de Conferéncia Assinante
documentos documento
Nota de . Anexar Documento L Servidor do
a) Empenho Ostensivo .. Copia simples
empenho Digital setor
b) Publicagdo do = Publicacdo no Ostensivo Anexar Documento Cépia simples Servidor do
contrato SIASG Digital P P setor

26. Fundacdo de Apoio emite fatura para a Unidade de origem do projeto.
27. Unidade recebe a fatura e abre processo de pagamento de acordo com o PO/PROAD/CCF/02.
28. Fundacédo de Apoio realiza a execucéo financeira e administrativa do projeto.
A execucdo deve estar de acordo com o plano de trabalho e cronograma aprovados, contidos no

documento ‘“Informagdes do Projeto — SIPAC’’, parte integrante do contrato.

29. NAC acompanha a execucdo do projeto de acordo com os procedimentos operacionais 10 a 22 da

CCCONV.
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O acompanhamento pode abranger:
a) Inclusdo/exclusdo de membro na equipe executora: PO/PROPLAN/CCCONV/10

b) Inclusdo/exclusio de membro na equipe executora —  Projetos TRIPARTITE:
PO/PROPLAN/CCCONV/11

c) Solicitacdo de Remanejamento de recursos financeiros: PO/PROPLAN/CCCONV/12

d) Solicitacgdlo de Remanejamento de recursos financeiros — Projetos TRIPARTITE:
PO/PROPLAN/CCCONV/13

e) Solicitacdo de Termo Aditivo: PO/PROPLAN/CCCONV/14

f) Solicitacdo de Termo Aditivo de PRAZO: PO/PROPLAN/CCCONV/15

g) Solicitacdo de Termo Aditivo — Projetos TRIPARTITE: PO/PROPLAN/CCCONV/16

h) Termo de Doag&o dos Bens de Projeto académico para UFBA: PO/PROPLAN/CCCONV/17
i) Emisséo de GRU e fatura: PO/PROPLAN/CCCONV/18

j) Utilizacdo de saldo de aplicagdo financeira: PO/PROPLAN/CCCONV/19

k) Termo de apostilamento: PO/PROPLAN/CCCONV/20

I) Atualizacdo de cronograma de desembolso: PO/PROPLAN/CCCONV/21

m) Distrato de contrato: PO/PROPLAN/CCCONV/22

30. Coordenacdo do Projeto emite RCO ao final do projeto e anexa ao processo original no SIPAC

31.

(mddulo de protocolo), conforme instrugdes abaixo:

Ordem dos . Forma de .. .
Tipo Natureza Conferéncia Assinante
documentos documento
Relatério de Anexar ,
. . Copia Coordenador
RCO Cumprimento Ostensivo Documento . .
_ . simples do Projeto
de Objeto Digital

Fundacdo de Apoio presta contas a0 NAP de acordo PO/PROPLAN/CCCONV/23 — Prestacdo de
Contas da Fundagdo de apoio, ou PO/PROPLAN/CCCONV/25 — Prestacdo de contas em projetos
tripartites.

Fim do Processo.

FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Formuléario dos critérios de selecdo para membros do projeto Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Formulario de justificativa e critérios de selecéo.

Formulario com dados cadastrais do projeto — Template disponivel no SIPAC (protocolo) com a
tipologia: Formulério de dados cadastrais do projeto.

Declaracéo de ciéncia de 2/3 dos membros vinculados a UFBA - Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Declaragdo de ciéncia de 2/3 de membros vinculados a UFBA.
Formulario de detalhamento do pagamento de Servicos de Terceiros de Pessoa Fisica -
Template disponivel no SIPAC (protocolo) com a tipologia: Detalhamento do pagamento de
Servigos de Terceiros de Pessoa Fisica.

Justificativa de Dispensa de Licitacdo - Template disponivel no SIPAC (protocolo) com a
tipologia: Justificativa de Dispensa de Licitagcdo

Declaracdo de indicacdo de servidor responsavel pela fiscalizacdo do projeto - Template
disponivel no SIPAC (protocolo) com a tipologia: Declaracéo de indicagdo do fiscal do projeto
Declaracdo de anuéncia do Departamento ou Unidade — Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Declaragdo de anuéncia do Diretor do Departamento ou Unidade.
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» Declaracdo Individual de cada servidor — Teto Constitucional — Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Declaragdo de Teto Constitucional.
» Declaracdo do Coordenador do projeto de inexisténcia de nepotismo - Template disponivel no
SIPAC (protocolo) com a tipologia: Declaracdo de inexisténcia de nepotismo.
» Declaracdo de teto de carga horaria para docente DE - Template disponivel no SIPAC
(protocolo) com a tipologia: Declaracdo de dedicagéo exclusiva — DE.
» Declaracéo de proporcionalidade das bolsas - Template disponivel no SIPAC (protocolo) com a
tipologia: Declaracdo de proporcionalidade das bolsas.
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VIl. CONTROLE DE REVISOES

Revisao Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por

05 05/05/2023 | Alteracdo do Cédigo CONARQ de 1/29 Kamila Dutra
acordo com a tabela/2020

04 24/08/2021 | Adequacdo a Resolugdo CONSUNI 5/30 Kamila Dutra
01/2021 Tulio Fabrinne

03 20/07/2020 | Adequacdo a assinatura digital dos 17/28 Kamila Dutra
documentos do processo
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02 03/09/2019 | Procedimentos em conformidade Todos Tulio Fabrinne
com o UFBAPEN José Reinaldo Lopes Lima
Leandro Rosado
Kamila Dutra
01 27/05/2015 | Procedimentos 6/22 Tulio Fabrinne
Uendel Cruz
00 06/03/2014 | Elaboracdo do documento Todos Talio Fabrinne
Paulo Marques
Adriano Peixoto

Data Nome Orgéo
05/10/2020 Tulio Fabrinne CCCONV
Em
3 Eduardo Mota Pro-reitor PROPLAN
Aprovado para uso aprovacao
31/10/2019 Tulio Fabrinne CCCONV
06/03/2014 Maria Isabel Vianna PROPLAN
05/05/2023 Kamila Dutra Pena SUPAD
Kamila Dutra Pena e Tulio
24/08/2021 ) SUPAD - CCCONV
Fabrinne
10/09/2020 Tulio Fabrinne PROPLAN/CCCONV
20/07/2020 Kamila Dutra Pena SUPAD
Ana Carina Almeida de
03/12/2019 STI
Melo
Kamila Dutra SUPAD
Revisado 23/09/2019 _ _
José Reinaldo Lopes Lima PROPLAN/CCCONV/NAE
Leandro Rosado PROPLAN/CCCONV/NAE
ali i PROPLAN/CCCONV
27/05/2015 Tulio Fabrinne
Uendel Cruz SUPAD
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30/10/2013 _ __ _
Maria Cristina Cangussu PROPLAN/Assessoria
Tulio Fabrinne PROPLAN/CCCONV
28/10/2013 Adriano Peixoto SUPAD
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Paulo Marques SUPAD
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