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V.

1.

Glossario de Siglas e Termos

CICPI (antigo PIBIC) - Coordenacéo de Iniciacdo a Pesquisa, Criacdo e Inovagdo da PROPCI.
CNPQ - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico.

FAPESB - Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia.

PIBIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciacéo Cientifica.

PROPCI - Pré-reitoria de Pesquisa, Criacdo e Inovacgdo.

SISBIC - Sistema de Gerenciamento de Bolsas de Iniciagéo.

SIUS - Sistema Integrado de Usuérios e Servicos.

CAPEX - Conselho Académico de Pesquisa e Extensao.

OBJETIVO

Garantir a efetiva modificagdo e atualizagdo do cadastro de bolsistas e voluntéarios no PIBIC. Este
procedimento é valido para a substituicdo de bolsistas e voluntarios.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolug@o Normativa 017/2006 do CNPQ (http://www.cnpg.br/normas/rn_06_017.htm)
Normal do Programa de Bolsas FAPESB (http://www.fapesb.ba.gov.br/wp-
content/uploads/2011/02/Manual-Programa-de-Bolsas2010.pdf)

Resolugéo 001/2012 do CAPEX
(https://www.ufba.br/sites/devportal.ufba.br/files/Resolu%C3%A7%C3%A30%2001.2012
1.pdf)

Resolugéo 001/2013 do CAPEX
(https://www.ufba.br/sites/devportal.ufba.br/files/Resolu%C3%A7%C3%A30%2001.2013

1.pdf)

RESPONSABILIDADES

» Pesquisador/orientador: Solicitar a substituicdo do bolsista ou voluntario e enviar documentos.
» Secretaria da CIPCI: Receber e conferir documentacéo, alterar dados no SISBIC.

PROCEDIMENTOS

Em casos excepcionais, devidamente justificados, podera haver substituicdo de Bolsistas e de VVoluntarios,
sempre por meio de requerimento a PROPCI e emitido pelo Orientador.

Pesquisador solicita a secretaria da CIPCI substituicdo de Bolsista ou VVoluntario.

Nenhuma substituicdo podera ser implementada se ndo permitir pelo menos 4 (quatro) meses de vigéncia
para o novo Bolsista ou Voluntério.
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Para cada Plano de Trabalho, em desenvolvimento por Bolsista PIBIC/UFBA — FAPESB, s6 podera haver
substituicdo de estudante uma Gnica vez.

1.1. A solicitagdo de substituigdo do Bolsista/Voluntario deve constar de:

a) Motivo da substituicdo;
b) Data de suspensdo do atual Bolsista ou Voluntario; e
€) Nome completo e documentagdo completa, devidamente assinada, do novo Bolsista ou Voluntario.

1.2. O aluno substituto, a receber bolsa FAPESB, devera apresentar ainda o formulario on-line da FAPESB
impresso (disponivel no site www.fapesh.ba.gov.br). Disponivel em; Programa de Bolsa = Substituicdo
de bolsa IC = “Formuldrio On-Line de Substituicdo de Bolsistas — IC”.

1.3. O bolsista substituido deve enviar um relatério final explicitando todas as atividades feitas até o0 momento
da substituicdo, independente do tempo de permanéncia, a ser entregue, preferencialmente, junto ao Termo
de Rescisdo. Apoés essa data, ele tem o prazo de 30 (trinta) dias para a entrega do relatério final.

Né&o é permitida a substituicdo de Bolsista ou Voluntério no 9° (nono) més de vigéncia do Programa.
Solicitagdes de substituicdo encaminhadas posteriormente serdo indeferidas, sejam para Bolsistas ou
Voluntarios - neste caso a concessao sera cancelada e o Plano de Trabalho em questdo seré julgado
inconcluso (ndo serd possivel a submissdo de Relatério Final).

2. Secretaria da CIPCI recebe e confere dados do requerimento e documentos.
3. Secretaria da CIPCI faz as substitui¢des de dados necessérias no SISBIC.

A atribuicdo da bolsa a um novo Bolsista ou o cadastramento de um novo Voluntario passara a vigorar
sempre no 1° (primeiro) dia do més subsequente a solicitagdo de substitui¢do que for encaminhada até o
dia 05 (cinco) do més anterior ao més de inicio da vigéncia.

Fim do Processo.
V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Formuléario On-line de Substitui¢cdo de Bolsista FAPESB
http://form.fapesb.ba.gov.br/substbolsa/login.wsp

VI. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do Codiao Responsavel Indexacio Acesso Tipo de Local de | Tempo de Disposicio
Registro g pela coleta ¢ Arquivo Arquivo Retencéo POsIG
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VII.
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VIIl. CONTROLE DE REVISAO
Reviséo Data Historico das Revisdes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 04/04/2014 | Elaboragdo do documento Todos Adriano Peixoto
00 03/04/2014 | Alteracdo no Procedimento/ 1/3 Paulo Marques
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