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Glossério de Siglas e Termos

CCI - Coordenacdo de Criacédo e Inovacdo da PROPCI

COMPITEC — Comisséo de Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia
INPI — Instituto Nacional de Propriedade Intelectual

NPI — Ndcleo de Propriedade Intelectual da CCI

NTT — Nucleo de Transferéncia de Tecnologia da CCI

PROPCI - Pro-Reitoria de Pesquisa, Cria¢éo e Inovagédo

OBJETIVO

Normatizar o procedimento de apoio & reunido da COMPITEC, possibilitando a realiza¢do das atividades
da Comissé&o.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Regimento da Reitoria da UFBA, de junho de 2013 - Dispde sobre a criacdo da Coordenagdo de
Criagdo e Inovacédo (CCI) da UFBA e outras defini¢des regimentais da Reitoria.

Portaria N°. 358, de 24 de julho de 2008 - Dispde sobre a criagdo do Nucleo de Inovacdo Tecnologica
(NIT) da UFBA e suas atribuigdes.

Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de 2004 - Dispde sobre incentivos a inovacao e a pesquisa cientifica e
tecnolégica no ambiente produtivo e da outras providéncias.

Portal da Inovacéo — disponivel em: http://www.portaldainovacao.org/compitec.

RESPONSABILIDADES

» NPI/NTT: Reservar auditério; preparar documentacdo e pauta; notificar membros; redigir a ata.

» COMPITEC: Avaliar pedidos; avaliar atividades da CCI.

1IV. PROCEDIMENTOS
1. NPI reserva o auditério 15 (quinze) dias antes da data prevista para reunido.
O auditdrio possui uma agenda de reserva anual, entretanto, ndo prescinde da confirmagdo que é realizada
15 (quinze) dias antes da reunido.
2. NPI retne sua parte dos documentos para COMPITEC.
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2.1. Compila documentacdo a ser utilizada na reunido da COMPITEC. Os documentos sao:

a) Listagem de Pls;

b) Processos de Pl a serem avaliados na reunido;
c) Indicadores de Pls;

d) Pauta da reuniéo.

3. NTT retne documentos para COMPITEC.

3.1. Compila documentacdo a ser utilizada na reunido da COMPITEC. Os documentos s&o:

e) Listagemde TTs;

f) Processos de TT a serem avaliados na reuniao;
g) Indicadores de TTs;

h) Lista de presenca;

i) Atada reunido anterior.

4. NP

redne o material do NPl e do NTT.

4.1. Cria para cada membro da COMPITEC, 1 (uma) pasta com os documentos do NPl e do NTT compilados.
Os documentos s&o:

a) Listagem de Pls;

b) Listagemde TTs;

c) Processos de Pl a serem avaliados na reunido;
d) Processos de TT a serem avaliados na reunido;
e) Indicadores de Pls;

f) Indicadores de TTs;

g) Pauta da reunido;

h) Lista de presenga;

i) Atada reunido anterior.

5. NTT realiza contato com membros da COMPITEC para confirmacdo da presenca.

5.1. O contato € feito 1 (uma) semana antes da data de reuniéo, via e-mail ou telefonema. Dois dias antes da
reunido contatam novamente os membros para relembra-los.

6. NPl e NTT assessoram reunido da COMPITEC.

7. NPI recolhe os documentos do NPI utilizados.

7.1. Recolhe os documentos do NPI apreciados durante a reunido.

7.2. Apos realizacéo da reunido da COMPITEC, o auditorio é organizado.

8. NTT recolhe os documentos do NTT utilizados.

8.1. Recolhe os documentos do NTT apreciados durante a reunido.
8.2. Recolhe as assinaturas na ata da reunido anterior.

8.3. Recolhe as assinaturas da lista de presenca.

9. NTT redige a ata da reunido realizada e digitaliza ata da reunido anterior aprovada pela COMPITEC.
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9.1. Digitaliza ata da reunido anterior aprovada e assinada pela COMPITEC e coloca publica no SINOVA.

9.2. Redige a ata da reunido realizada e encaminha ata, por e-mail, aos membros da COMPITEC.

10. Os membros da COMPITEC avaliam a ata.

10.1.  Caso verifiquem inconsisténcias, enviam solicitacdo das correcdes aos técnicos do NTT. Estando em
concordancia, enviam notificacdo de ratificacéo.

11. NTT realiza correcOes, se necessario.

11.1.  Arquiva ata para assinatura na reunido seguinte.

Fim do Processo.

V. FORMULARIOS E MODELOS CORRELATOS

Na&o se aplica

VI. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do Codiao Responsavel Indexacio Acesso Tipo de Local de | Tempo de Disposicio
Registro g pela coleta ¢ Arquivo Arquivo Retenc¢do POsIG
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VIIl. CONTROLE DE REVISAO
Reviséo Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
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Data Nome Orgéo
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